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 TRÖÔØNG ÑAÏI HOÏC KYÕ THUAÄT Ñoäc Laäp - Töï Do - Haïnh Phuùc 

 ------ oOo ------ ------ oOo ------ 

 

QUI CHEÁ GIAÛNG DAÏY 
(Ban haønh theo Quyeát ñònh soá  18/BGH 

Ngaøy  21 thaùng  3  naêm 2000 ) 

 

Tröôøng Ñaïi hoïc Kyõ thuaät (Ñaïi hoïc Baùch Khoa Thaønh phoá Hoà Chí Minh ) ban haønh Quy cheá naøy ñeå aùp 

duïng trong vieäc toå chöùc quaûn lyù vaø ñieàu haønh coâng taùc giaûng daïy trong nhaø Tröôøng. Quy cheá giaûng daïy 

nhaém vaøo vieäc xaùc ñònh cô caáu quaûn lyù, ñieàu haønh coâng taùc giaûng daïy trong Tröôøng, cuï theå hoùa caùc nhieäm 

vuï cuûa caùc ñôn vò vaø caùc thaày coâ giaùo trong Tröôøng. 

Qui cheá naøy nhaèm caùc muïc ñích cuï theå: 

- Giuùp cho vieäc quaûn lyù giaûng daïy trong Tröôøng ñi vaøo neà neáp, vieäc xöû lyù caùc vuï vieäc thuaän lôïi, coù cô sôû 

phaùp lyù.ù 

- Giuùp cho caùn boä giaûng daïy hieåu roõ nhieäm vuï vaø quyeàn haïn cuûa mình ñeå coù ñieàu kieän hoaøn thaønh toát 

coâng taùc ñöôïc giao. 

- Treân tinh thaàn soáng vaø laøm vieäc theo hieán phaùp vaø phaùp luaät,  qui cheá naøy mang tính chaát moät boä quy taéc 

haønh ngheà cuûa caùn boä giaûng daïy cuõng nhö cuûa caùc boä phaän quaûn lyù giaûng daïy  trong Tröôøng. 

-  Qui cheá ñöôïc xaây döïng döïa treân caùc vaên baûn, qui ñònh cuûa Nhaø nöôùc, cuûa Boä Giaùo duïc vaø Ñaøo Taïo, caùc 

quy ñònh hieän coù cuûa nhaø Tröôøng. 

- Qui cheá ñöôïc soaïn thaûo döïa treân thöïc teá giaûng daïy trong Tröôøng Ñaïi hoïc Kyõ thuaät hieän ñang chuyeån 

höôùng sang phöông thöùc ñaøo taïo theo heä thoáng tín chæ. 

Cuøng vôùi Quy cheá hoïc vuï vôùi ñoái töôïng chính laø Sinh vieân, Quy cheá giaûng daïy vôùi ñoái töôïng chính laø Caùn 

boä giaûng daïy,  laø cô sôû phaùp lyù cho toaøn boä hoaït ñoäng ñaøo taïo - giaûng daïy vaø hoïc taäp - trong Tröôøng.  

 

Chöông trình Ñaøo taïo: trình töï xaây döïng, phaûn bieän, tham khaûo-giaûi trình vaø thoâng qua 1 CTÑT -   

Caáu thaønh moät CTÑT, phaàn cô baûn (khoái ngaønh), phaàn cô sôû (ngaønh-nhoùm ngaønh-khoa), phaàn baét buoäc-

chuyeân moân (ngaønh-chuyeân ngaønh), phaàn töï choïn-chuyeân ñeà (ngaønh, chuyeân ngaønh, höôùng chuyeân moân)

  

CTÑT nhoùm ngaønh, ngaønh, chuyeân ngaønh, höôùng chuyeân moân: phaân bieät-tieâu chí => baèng TN.  

CTÑT lieân thoâng, CTÑT baèng 2 

 

Ñeà cöông giaûng daïy moân hoïc: taøi lieäu tham khaûo, toùm taét noâi dung (Vieät-Anh) – teân tham khaûo töø caùc 

CTÑT cuûa caùc tröôøng ñaïi hoïc danh tieáng, moái lieân quan tôùi caùc moân hoïc do BM phuï traùch vaø caùc MH 

trong CTÑT – caùc phaàn chung vôùi caùc MH khaùc vaø phaàn ñaëc thuø cuûa MH: phaûn bieän 

Caùc yeâu caàu hieåu bieát tieân quyeát ñeå hoïc MH : moân hoïc song haønh, hoïc tröôùc, tieân quyeát 

Boä moân phuï traùch, nhoùm chuyeân saâu (nhoùm MH) –ñoäi nguõ CB tham gia giaûng daïy 

Chöông 1:  TOÅ CHÖÙC BOÄ MAÙY QUAÛN LYÙ ÑIEÀU HAØNH 

  COÂNG TAÙC GIAÛNG DAÏY 

Ñieàu 1:  Moâ hình toå chöùc (boä maùy quaûn lyù, ñieàu haønh coâng taùc Giaûng daïy) 

a. Trong Tröôøng Ñaïi hoïc Kyõ thuaät cho pheùp toàn taïi hai moâ hình quaûn lyù ñieàu haønh coâng taùc Giaûng daïy 

(quaûn lyù haønh chính coâng taùc Ñaøo taïo noùi chung):  

 Moâ hình 2 caáp: Tröôøng – Khoa (Trung taâm ñaøo taïo); 

 Moâ hình 3 caáp: Tröôøng - Khoa - Boä moân (Trung taâm ñaøo taïo tröïc thuoäc khoa). 

b. Vieäc löïa choïn moâ hình caên cöù vaøo quy moâ ñaøo taïo cuûa töøng Khoa vaø do Hieäu tröôûng quyeát ñònh. 
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c. Ñieàu 5, 7  trong quy cheá naøy chæ aùp duïng cho moâ hình 2 caáp;  

Caùc ñieàu 2c, 9, 10 trong quy cheá naøy chæ aùp duïng cho moâ hình 3 caáp;  

Caùc ñieàu coøn laïi aùp duïng chung cho caû hai moâ hình 2 caáp vaø 3 caáp. 

Ñieàu 2:  Toå chöùc caùc caáp quaûn lyù 

a. Caáp Tröôøng 

 Hieäu tröôûng chòu traùch nhieäm toaøn boä coâng taùc cuûa Tröôøng, trong ñoù coù vieäc toå chöùc vaø quaûn lyù ñieàu 

haønh Giaûng daïy. Giuùp vieäc cho Hieäu tröôûng coù moät Hieäu phoù phuï traùch ñaøo taïo tröïc tieáp ñieàu haønh 

toaøn boä coâng taùc Ñaøo taïo - Giaûng daïy vaø Hoïc taäp -  trong Tröôøng. 

 Tö vaán cho Hieäu tröôûng trong coâng taùc ñaøo taïo coù caùc hoäi ñoàng: Hoäi ñoàng Khoa hoïc, Hoäi ñoàng 

hoïc vuï, Hoäi ñoàng tuyeån sinh, Hoäi ñoàng toát nghieäp, Hoäi ñoàng chöùc danh, Hoäi ñoàng thi ñua khen 

thöôûng vaø Hoäi ñoàng kyû luaät; 

 Phoøng Ñaøo Taïo (PÑT) vaø Phoøng Ñaøo taïo Sau Ñaïi hoïc (PÑT SÑH) coù chöùc naêng ñieàu haønh 

chính trong boä maùy quaûn lyù coâng taùc ñaøo taïo - giaûng daïy vaø hoïc taäp. Xem quy ñònh cuï theå ôû ñieàu 3 

vaø ñieàu 4; 

 Caùc phoøng ban chöùc naêng coù lieân quan tröïc tieáp tôùi coâng taùc Ñaøo taïo  goàm: Toå chöùc-Haønh 

chaùnh, Keá hoaïch-Taøi chính, Quaûn trò-Vaät tö, Coâng taùc chính trò & SV, KHCN & Quan heä quoác teá 

vaø Thö vieän. 

b. Caáp Khoa 

 Tröôûng khoa chòu traùch nhieäm toaøn dieän vaø tröïc tieáp veà coâng taùc cuûa khoa, trong ñoù coù vieäc toå chöùc 

ñieàu haønh vaø quaûn lyù haønh chaùnh caùc hoaït ñoäng giaûng daïy cuûa caùc ñôn vò vaø caùc CBGD thuoäc khoa. 

Giuùp vieäc cho Tröôûng khoa trong coâng taùc ñaøo taïo coù Phoù khoa phuï traùch Ñaøo taïo vaø Trôï lyù giaùo vuï 

khoa. 

 Tö vaán cho Tröôûng khoa coù Hoäi ñoàng Khoa hoïc khoa, caùc Chuû nhieäm Ngaønh, caùc Chuû nhieäm 

Moân hoïc vaø Tröôûng caùc ñôn vò trong Khoa. 

 Xem quy ñònh cuï theå ôû caùc ñieàu 5,6 vaø 7. 

c. Caáp Boä moân (Phoøng Thí nghieäm, Xöôûng, Trung taâm) 

 Chuû nhieäm Boä moân (Tröôûng phoøng TN, Tröôûng Xöôûng) chòu traùch nhieäm tröïc tieáp toå chöùc vieäc 

giaûng daïy cuûa caùc Caùn boä do ñôn vò quaûn lyù. Tuøy soá löôïng ngaønh ñaøo taïo, soá löôïng SV vaø soá löôïng 

Caùn boä Giaûng daïy maø Tröôûng khoa ñeà nghò Hieäu tröôûng ra quyeát ñònh cho pheùp vieäc laäp Boâä moân 

(P.Thí nghieäm, Xöôûng thuoäc khoa). Xem caùc ñieàu 10 vaø ñieàu 11. 

 Chöùc naêng cuûa trung taâm trong quaûn lyù giaûng daïy phuï thuoäc vaøo quyeát ñònh thaønh laäp trung taâm, 

trung taâm chuyeân moân coù theå töông ñöông veà maët quaûn lyù giaûng daïy vôùi moät Boä moân, neáu trung taâm 

khoâng coù chöùc naêng quaûn lyù giaûng daïy thì caùc CBGD cuûa trung taâm phaûi ñaêng kyù tham gia vaø chòu söï 

quaûn lyù cuûa moät ñôn vò coù chöùc naêng quaûn lyù giaûng daïy trong Tröôøng. 

Ñieàu 3: Nhieäm vuï cuûa Phoøng Ñaøo Taïo  

PÑT coù chöùc naêng tham möu vaø giuùp cho Ban Giaùm hieäu trong vieäc ñònh höôùng coâng taùc ñaøo taïo ñaïi 

hoïc vaø cao ñaúng cuûa Nhaø tröôøng. Toå chöùc chæ ñaïo thöïc hieän, kieåm tra giaùm saùt toaøn boä coâng taùc giaûng 

daïy vaø hoïc taäp trong Tröôøng cho caùc heä ñaøo taïo chính quy vaø taïi chöùc, baäïc Cao ñaúng vaø baäc Ñaïi hoïc. 

Nhieäm vuï cuï theå cuûa Phoøng Ñaøo Taïo trong coâng taùc quaûn lyù ñieàu haønh giaûng daïy bao goàm: 

1. Nghieân cöùu, ñeà xuaát phöông höôùng phaùt trieån cuûa Tröôøng veà muïc tieâu ñaøo taïo, caùc heä ñaøo taïo, cô caáu 

ngaønh ngheà, quy moâ vaø phöông thöùc ñaøo taïo. Nghieân cöùu ñeà xuaát vieäc phaùt trieån cô sôû vaät chaát caàn 

thieát phuïc vuï cho coâng taùc giaûng daïy vaø hoïc taäp; 

2. Laäp khung phaùp lyù vaø giuùp ñôõ khoa xaây döïng caùc chöông trình ñaøo taïo ñeå trình HÑKH Tröôøng vaø 

Hieäu tröôûng xeùt duyeät; laäp keá hoaïch bieåu ñoà giaûng daïy chung cuûa toaøn Tröôøng vaø kieåm tra vieäc thöïc 

hieän keá hoaïch giaûng daïy cuûa caùc ñôn vò; 

3. Toå chöùc ñieàu haønh caùc khaâu giaûng daïy vaø hoïc taäp :  

 Laäp thôøi khoùa bieåu töøng hoïc kyø, nieân hoïc cho toaøn Tröôøng, baùo daïy cho CBGD; 

 Cuøng vôùi caùc Coá vaán hoïc taäp toå chöùc cho sinh vieân heä tín chæ ñaêng kyù moân hoïc; 

 Xeáp lòch thi (vaø kieåm tra), phoái hôïp vôùi caùc ñôn vò trong tröôøng toå chöùc kieåm tra, thi  vaø ñaùnh giaù 

keát quaû hoïc taäp noùi chung; 
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 Chòu traùch nhieäm phaân phoái phoøng hoïc theo thôøi khoùa bieåu, caáp phoøng phuïc vuï cho vieäc daïy vaø 

hoïc cuõng nhö  cho nhöõng nhu caàu khaùc;  

 Hoã trôï caùc khoa trong coâng taùc thöïc taäp, tham quan, vieäc cöû giaûng vaø thænh giaûng; 

 Kieåm tra vieäc phaân ngaønh cho sinh vieân taïi khoa, vieäc caäp nhaät danh saùch sinh vieân theo ngaønh 

ngheà vaø vieäc phaân Coá vaán hoïc taäp;  theo doõi vaø kieåm tra vieäc keát thuùc nieân hoïc, leân lôùp, taïm döøng 

vaø nhaän luaän aùn toát nghieäp; 

 Chæ ñaïo vaø toå chöùc coâng taùc toát nghieäp. 

4. Toå chöùc thi tuyeån sinh haøng naêm; 

5. Theo doõi, kieåm tra vieäc thöïc hieän quy cheá giaûng daïy ñeå kòp thôøi ñeà xuaát nhöõng vaán ñeà caàn thieát phaûi 

ñieàu chænh hoaëc boå sung; 

6. Taäp hôïp, thoáng keâ, xöû lyù vaø löu tröõ caùc thoâng tin veà hoïc vuï do caùc khoa trình baùo; Xaây döïng vaø höôùng 

daãn caùc khoa laäp caùc bieåu maãu thoáng keâ quaûn lyù hoïc vuï thoáng nhaát trong toaøn tröôøng; Chòu traùch 

nhieäm thoáng keâ khoái löôïng giaûng daïy lyù thuyeát, thöïc haønh-thí nghieäm cho baäc Cao ñaúng vaø Ñaïi hoïc; 

7. Chuaån bò soá lieäu theo yeâu caàu cuûa HÑ thi ñua khen thöôûng, HÑ kyû luaät cuûa Tröôøng;  

Phoái hôïp vôùi phoøng TC-HC trong vieäc ñònh bieân ñoäi nguõ CBGD cuûa caùc ñôn vò, ñoàng thôøi laøm chöùc 

naêng tham möu cho Hieäu tröôûng veà coâng taùc ñaøo taïo ñoäi nguõ thaày coâ trong Tröôøng; 

8. Chuaån bò caùc phöông tieän theo söï chæ ñaïo cuûa Ban Giaùm hieäu phuïc vuï Leã Toát nghieäp. 

Ñieàu 4: Nhieäm vuï cuûa Phoøng QLKH vaø Ñaøo taïo SÑH  (phaàn Ñaøo taïo SÑH): 

Caên cöù Quy cheá Ñaøo taïo sau ñaïi hoïc cuûa Boä GD-DT, Phoøng QLKH & ÑTSÑH coù nhöõng nhieäm vuï 

chính trong phaàn Quaûn lyù Ñaøo taïo SÑH bao goàm: 

1. Nghieân cöùu ñeà xuaát chieán löôïc ñaøo taïo sau ñaïi hoïc cuûa Tröôøng; 

2. Theo doõi kieåm tra vieäc thöïc hieän quy cheá giaûng daïy ñeå kòp thôøi ñeà xuaát nhöõng vaán ñeà caàn thieát phaûi 

ñieàu chænh hoaëc boå sung; 

3. Phoái hôïp vôùi caùc khoa xaây döïng CTÑT sau ñaïi hoïc; 

4. Toå chöùc coâng taùc quaûn lyù hoïc vuï sau ñaïi hoïc; 

5. Phoái hôïp vôùi caùc khoa vaø chuû nhieäm ngaønh laäp thôøi khoùa bieåu giaûng daïy, baùo daïy cho caùn boä giaûng 

daïy, laøm caùc thuû tuïc môøi giaûng (trong vaø ngoaøi nöôùc); 

6. Toå chöùc coâng taùc tuyeån sinh, toát nghieäp sau ñaïi hoïc; 

7. Tö vaán veà coâng vieäc cô sôû vaät chaát cho ñaøo taïo sau ñaïi hoïc; Laäp keá hoaïch quaûn lyù vaø caân ñoái kinh phí 

ñaøo taïo sau ñaïi hoïc, trình Hieäu tröôûng duyeät; 

8. Phoái hôïp vôùi khoa toå chöùc vieäc hoïc Chuyeån ñoåi caùc lôùp Cao hoïc, boå tuùc kieán thöùc. 

Ñieàu 5: Nhieäm vuï cuûa Khoa   

Nhieäm vuï cuûa khoa (ôû ñaây chæ noùi veà maët quaûn lyù giaûng daïy) bao goàm: 

1. Nghieân cöùu xaùc ñònh phöông höôùng phaùt trieån cuûa khoa veà muïc tieâu ñaøo taïo, caùc heä ñaøo taïo, cô caáu 

ngaønh ngheà, quy moâ vaø phöông thöùc ñaøo taïo, chieán löôïc phaùt trieån ñoäi nguõ CBGD vaø cô sôû vaät chaát 

phuïc vuï cho coâng taùc ñaøo taïo; 

2. Xaây döïng chöông trình, keá hoaïch ñaøo taïo vaø ñeà cöông caùc moân hoïc thuoäc chöông trình ñaøo taïo cuûa 

caùc ngaønh do khoa quaûn lyù cho taát caû caùc heä ñaøo taïo (Chính quy vaø Taïi chöùc)  ôû taát caû caùc caáp hoïc  

(Cao ñaúng, Ñaïi hoïc vaø Sau Ñaïi hoïc); Coù theå phoái hôïp cuøng caùc khoa, caùc ñôn vò vaø caù nhaân lieân quan 

ñeå xaây döïng ñeà cöông caùc moân hoïc ngoaøi khoa daïy cho sinh vieân khoa mình vaø caùc moân hoïc daïy cho 

khoa ngoaøi; Xaùc nhaän moân hoïc hay hoïc phaàn töông ñöông ñeå chuyeån ñoåi ñieåm cho SV khi coù yeâu 

caàu; 

3. Toå chöùc ñieàu haønh caùc khaâu giaûng daïy vaø hoïc taäp taïi khoa:  

 Xaùc nhaän keá hoaïch giaûng daïy töøng hoïc kyø; phaân coâng vaø ñieàu phoái khoái löôïng giaûng daïy caùc moân 

hoïc do khoa quaûn lyù. Tröôûng khoa coù quyeàn ñieàu phoái khoái löôïng coâng taùc cuûa CBGD trong khoa; 

 Toå chöùc nghieâm tuùc caùc kyø kieåm tra giöõa hoïc kyø vaø thi cuoái hoïc kyø caùc moân hoïc do khoa quaûn lyù. 

Phaân coâng CB hoã trôï coi thi cho sinh vieân thuoäc khoa mình khi khoa quaûn lyù moân hoïc yeâu caàu; 

 Pheâ chuaån danh saùch sinh vieân: hoaõn thi, mieãn thi, caám thi do CBGD ñeà nghò. Xaùc nhaän baûng 

ñieåm thi, phieáu ñeà nghò söûa ñieåm thi; 

 Phoái hôïp vôùi Phoøng Ñaøo taïo tieán haønh tieáp nhaän sinh vieân ñaàu vaøo; Phaân ngaønh cho sinh vieân, cöû 

coá vaán hoïc taäp, giaùo vieân chuû nhieäm; 
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 Toå chöùc coâng taùc xeùt toát nghieäp ôû caáp khoa. 

4. Kieåm tra caùc khaâu giaûng daïy caùc moân hoïc do khoa quaûn lyù; 

5. Xaây döïng cô sôû vaät chaát phuïc vuï ñaøo taïo (phoøng thí nghieäm, giaùo trình, taøi lieäu tham khaûo, …); 

6. Boài döôõng naâng cao trình ñoä CBGD;  

7. Ñònh kyø baùo caùo tình hình ñaøo taïo leân Hieäu tröôûng; Ñeà xuaát leân Hieäu tröôûng caùc tröôøng hôïp khen 

thöôûng, kyû luaät cho caùc caùn boä vaø ñôn vò thuoäc khoa; Traû lôøi caùc yeâu caàu cuûa Tröôøng vaø caùc boä phaän 

chöùc naêng veà nhöõng vi phaïm Qui cheá giaûng daïy. 

Ñieàu 6: Nhieäm vuï cuûa Hoäi ñoàng Khoa hoïc Khoa  

Hoäi ñoàng Khoa hoïc khoa coù nhieäm vuï (chæ noùi ôû ñaây nhöõng vaán ñeà lieân quan ñeán ñaøo taïo): 

1. Thaûo luaän vaø bieåu quyeát veà nhöõng noäi dung quan troïng cuûa coâng taùc ñaøo taïo (môû ngaønh ñaøo taïo; môû 

moân hoïc môùi; thay ñoåi noäi dung chính cuûa moân hoïc; xaây döïng CTÑT; phaân nhaùnh cho caùc chuyeân 

ngaønh; xaùc ñònh ranh giôùi noäi dung ñaøo taïo giöõa caùc chuyeân ngaønh trong cuøng nhoùm ngaønh, cuøng 

khoa; boá trí nhaân söï cho caùc ngaønh, caùc moân hoïc, caùc PTN); 

2. Caùc QÑ cuûa Hoäi ñoàng Khoa hoïc khoa phaûi thoâng qua Tröôûng khoa baùo caùo vaø xin söï pheâ duyeät cuûa 

Hieäu tröôûng luùc ñoù môùi ñöôïc xem laø chính thöùc; 

3. Caùc Chuû nhieäm ngaønh vaø Chuû nhieäm moân hoïc coù traùch nhieäm baùo caùo ñònh kyø nhöõng phaàn vieäc vaø 

noäi dung lieân quan ñeán phaàn mình phuï traùch cho HÑ Khoa hoïc khoa. 

Ñieàu 7: Nhieäm vuï cuûa Trôï lyù Giaùo vuï Khoa  

Trôï lyù Giaùo vuï Khoa giuùp Tröôûng khoa theo doõi chung veà ñaøo taïo vaø caùc coâng taùc haønh chính veà ñaøo 

taïo.  Trôï lyù giaùo vuï khoa cuõng laø caàu noái giöõa Phoøng Ñaøo Taïo vaø caùc khoa veà toå chöùc ñieàu haønh ñaøo 

taïo. Nhieäm vuï cuûa Trôï lyù Giaùo vuï bao goàm: 

1. Theo doõi thöôøng tröïc coâng taùc ñaøo taïo thuoäc khoa; Hoã trôï Phoøng Ñaøo Taïo trong caùc coâng vieäc lieân 

quan thuoäc phaïm vi khoa; 

2. Baûo quaûn, caäp nhaät caùc keá hoaïch ñaøo taïo cuûa caùc ngaønh thuoäc khoa; 

3. Laäp keá hoaïch coi thi-kieåm tra, thi laïi, keá hoaïch thöïc taäp, tham quan chuyeån cho Phoøng Ñaøo Taïo theo 

doõi chung ñeå caáp phoøng vaø giaûi quyeát caùc thuû tuïc caàn thieát; 

4. Chòu traùch nhieäm thaûo vaø trình Tröôûng khoa kyù caùc giaáy tôø haønh chính lieân quan tôùi coâng taùc ñaøo taïo, 

ghi vaø chuyeån caùc giaáy tôø ñeán sinh vieân, boä moân, caùc caùn boä lieân quan keå caû ôû khoa khaùc; 

5. Nhaän vaø naïp vaøo maùy tính caùc döõ lieäu caàn thieát cho vieäc quaûn lyù ôû khoa, löu tröõ, xöû lyù vaø in ra theo 

yeâu caàu; Chuaån bò caùc taøi lieäu, döõ lieäu, danh saùch phuïc vuï yeâu caàu cuûa Tröôûng khoa hay caùc Hoäi 

ñoàng khoa; 

6. Thu nhaän, baûo quaûn, löu tröõ caùc baûng ñieåm, ñieåm thi laïi cuûa sinh vieân töø khoùa 92 veà tröôùc. 

Ñieàu 8:    Nhieäm vuï cuûa Trung taâm Giaùo duïc Thöôøng xuyeân (veà ñieàu haønh) 

1. Phaân coâng giaûng daïy caùc moân thuoäc cô baûn cho giai ñoaïn chuyeân ngaønh trong tröôøng; 

2. Chòu traùch nhieäm quaûn lyù toaøn boä caùc lôùp Kyõ thuaät vieân, boài döôõng, ñaøo taïo laïi. 

Ñieàu 9: Nhieäm vuï cuûa Boä moân  

1. Kieåm tra ñoân ñoác coâng vieäc giaûng daïy cuûa caùc caùn boä trong boä moân (keå caû caùc moân thöïc haønh, thí 

nghieäm vaø ñoà aùn). Ñoái vôùi moät soá moân hoïc khi xeùt thaáy vieäc cöû CN moân hoïc laø khoâng caàn thieát (ví 

duï: moät soá chuyeân ñeà heïp hay MH hieän chæ coù moät CB giaûng, v.v.), Tröôûng khoa coù quyeàn giao söï 

quaûn lyù MH cho BM; 

2. Phoái hôïp vôùi caùc CN moân hoïc, CN ngaønh ñeå ñeà xuaát vôùi khoa veà vieäc giao khoái löôïng giaûng daïy vaø 

LVTN cho CBGD trong boä moân tröôùc khi tieán haønh phaân coâng chính thöùc; 

3. Quyeát ñònh cho pheùp CBGD ñoåi giôø, giaûng thay trong caùc tröôøng hôïp thaät caàn thieát vôùi lyù do chính 

ñaùng; 

4. Traû lôøi caùc yeâu caàu cuûa Tröôøng khoa vaø caùc boä phaän chöùc naêng veà caùc nhöõng vi phaïm ñöôïc ghi nhaän 

cuûa caùn boä giaûng daïy trong boä moân (nhö boû giôø, boû coi thi, noäp ñieåm chaäm,...); 

5. Toång hôïp baùo caùo tình hình leân Tröôûng khoa veà coâng taùc giaûng daïy cuûa boä moân; Ñeà xuaát leân Tröôûng 

khoa caùc tröôøng hôïp khen thöôûng, kyû luaät caùc CBGD thuoäc boä moân. 
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Ñieàu 10: Nhieäm vuï cuûa Chuû nhieäm Boä moân 

1. Ñoái vôùi caùc khoa khoâng coù toå chöùc boä moân thì Tröôûng khoa kieâm nhieäm caùc nhieäm vuï cuûa Chuû 

nhieäm boä moân; 

2. Kieåm tra ñoân ñoác coâng vieäc giaûng daïy cuûa caùc caùn boä trong boä moân thoâng qua Soå theo doõi giaûng daïy 

ñaët taïi boä moân; 

3. Ñeà xuaát vôùi khoa veà vieäc giao khoái löôïng giaûng daïy vaø höôùng daãn LVTN cho CBGD trong boä moân; 

4. Ñeà xuaát vieäc ñoåi giôø daïy, giaûng thay trong caùc tröôøng hôïp thaät caàn thieát vôùi lyù do chính ñaùng; Traû lôøi 

caùc yeâu caàu cuûa khoa veà nhöõng vi phaïm ñöôïc ghi nhaän cuûa caùn boä giaûng daïy trong boä moân; 

5. Toång hôïp baùo caùo tình hình leân Tröôûng khoa veà coâng taùc giaûng daïy cuûa boä moân; Ñeà xuaát leân Tröôûng 

khoa caùc tröôøng hôïp khen thöôûng, kyû luaät caùc CBGD thuoäc boä moân; 

6. Toå chöùc vieäc ra ñeà theo ñuùng qui ñònh (ñieàu 30), duyeät caùc ñeà thi hoïc kyø, ñoà aùn moân hoïc, baøi taäp lôùn 

lieân quan ñeán moân hoïc ñöôïc giao quaûn lyù. 

Ñieàu 11:   Nhieäm vuï cuûa Chuû nhieäm nhoùm Chuyeân moân 

Tuøy theo thöïc teá giaûng daïy moân hoïc, Chuû nhieäm ngaønh ñeà cöû Chuû nhieäm moân hoïc vaø Tröôûng khoa 

pheâ duyeät. Ñoái vôùi caùc moân hoïc lieân khoa, Chuû nhieäm moân hoïc do Hieäu tröôûng quyeát ñònh.  

Chuû nhieäm moân hoïc coù caùc nhieäm vuï sau: 

1. Chuû trì vieäc xaây döïng ñeà cöông giaûng daïy moân hoïc; 

2. Xaây döïng keá hoaïch vieát giaùo trình, taøi lieäu tham khaûo cuûa moân hoïc; Xaây döïng baøi thí nghieäm phuïc vuï 

cho moân hoïc; 

3. Tö vaán cho CN boä moân, Tröôûng khoa veà vieäc phaân khoái löôïng giaûng daïy, trong vieäc môøi caùn boä giaûng 

cho moân hoïc cuõng nhö vieäc cöû caùn boä ñi giaûng ôû ngoaøi khi coù yeâu caàu; toå chöùc cho caùc CBGD moân 

hoïc xaây döïng ñeà thi trình CN boä moân kyù duyeät. 

Ñieàu 12:  Chöùc naêng Quaûn lyù Ngaønh Ñaøo taïo 

 Moät khoa coù theå phuï traùch ñaøo taïo moät hay nhieàu ngaønh; 

 Moät ngaønh cuõng coù theå do nhieàu khoa hôïp taùc ñaøo taïo, luùc ñoù vieäc phuï traùch ñieàu haønh ñöôïc Hieäu 

tröôûng giao cho moät khoa (xeùt thaáy thuaän tieän vaø phuø hôïp nhaát).  

Trong tröôøng hôïp naøy, Chuû nhieäm ngaønh ngoaøi vieäc laø thaønh vieân chính thöùc cuûa Hoäi ñoàng khoa hoïc 

khoa phuï traùch thì coøn laø thaønh vieân khoâng chính thöùc cuûa Hoäi ñoàng khoa hoïc caùc khoa coù lieân quan.  

Ñieàu 13: Ban Chuû nhieäm Ngaønh   

 Ban Chuû nhieäm ngaønh laø toå chöùc chuyeân moân taäp hoïp töø 3 ñeán 5 caùn boä khoa hoïc trong ngaønh (caùc 

caùn boä coù hoïc haøm hoïc vò cao), coù nhieàu kinh nghieäm giaûng daïy vaø quaûn lyù giaûng daïy vôùi chöùc naêng 

chuû ñoäng toå chöùc xaây döïng vaø thöôøng xuyeân tieán haønh caäp nhaät CTÑT cuûa ngaønh nhaèm ñaùp öùng yeâu 

caàu ñaøo taïo caùn boä kyõ thuaät cao caáp ñuùng theo chuaån möïc chaát löôïng cuûa vaên baèng ñöôïc caáp;  

 Ban Chuû nhieäm ngaønh do Tröôûng khoa quaûn lyù ngaønh ñeà cöû vaø Hieäu tröôûng ra quyeát ñònh boå nhieäm.  

Ñieàu 14: Nhieäm vuï cuûa Chuû nhieäm Ngaønh 

Chuû nhieäm ngaønh laø thaønh vieân cuûa Hoäi ñoàng Khoa hoïc caáp khoa, hoaït ñoäng cuûa Ban Chuû nhieäm   

ngaønh chòu söï quaûn lyù tröïc tieáp cuûa khoa quaûn lyù ngaønh. 

1. Chuaån bò caùc hoà sô, taøi lieäu, vaên baûn caàn thieát cho caùc cuoäc hoïp Ban CN ngaønh hay Hoäi ñoàng Khoa 

hoïc khoa ñeå xaây döïng vaø thoâng qua CTÑT cuûa ngaønh; 

2. Lieân heä vôùi caùc boä moân hay chuû nhieäm moân hoïc ñeå thoûa thuaän veà noäi dung vaø ñeà cöông moân hoïc 

trong CTÑT cuûa ngaønh, thoáng nhaát trong ban CN ngaønh ñeå trình caáp treân pheâ duyeät; 

3. Ñeà xuaát danh saùch CBGD ñeå khoa phaân coâng vieát hay phaûn bieän giaùo trình, taøi lieäu tham khaûo phuïc 

vuï cho ngaønh; 

4. Tham möu cho Tröôûng khoa trong vieäc phaân coâng caùn boä giaûng daïy cho caùc moân hoïc trong CTÑT cuûa 

ngaønh, trong vieäc duyeät caùc ñeà taøi LVTN vaø giao khoái löôïng höôùng daãn LVTN; 

5. Kòp thôøi phaûn aûnh vôùi Hoäi ñoàng Khoa hoïc khoa (hay caùc khoa) vaø Tröôûng khoa (caùc Tröôûng khoa) veà 

caùc vaán ñeà lieân quan ñeán tính hình giaûng daïy cho ngaønh; 
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6. Lieân heä vôùi caùc chuû nhieäm boä moân hay chuû nhieäm moân hoïc, Tröôûng khoa vaø Phoøng TCCB ñeå toå chöùc 

xaây döïng ñoäi nguõ CBGD lyù thuyeát vaø thöïc haønh (ñaøo taïo taïi choã, cöû ñi boài döôõng ngaén haïn hay  

daøi haïn). 

Ñieàu 15: Nhieäm vuï cuûa Coá vaán hoïc taäp (CVHT)  

CVHT laø moät chöùc danh coù trong qui trình ñaøo taïo tín chæ. Nhieäm vuï CVHT ñöôïc qui ñònh cuï theå taïi 

"Qui cheá CVHT" bao goàm: 

1. Laøm coá vaán cho moät nhoùm sinh vieân do khoa chæ ñònh bao goàm coá vaán veà chöông trình, keá hoaïch hoïc 

taäp, tieán ñoä hoïc taäp, vieäc ñaêng kyù moân hoïc, vieäc löïa choïn ngaønh ngheà, veà reøn luyeän nhaân caùch vaø caùc 

vaán ñeà xaõ hoäi khaùc; CVHTø hoã trôï Phoøng Ñaøo Taïo trong vieäc quaûn lyù sinh vieân theo heä tín chæ. 

2. CVHT coù quyeàn phaùt bieåu vaø ñeà ñaït taïi caùc phieân hoïp xöû lyù hoïc vuï, kyû luaät, khen thöôûng khi coù lieân 

quan ñeán nhoùm sinh vieân do mình phuï traùch. 

Chöông 2:   NHIEÄM VUÏ CUÛA CAÙN BOÄ GIAÛNG DAÏY  

Ñieàu 16: Caùn boä Giaûng daïy laø coâng chöùc nhaø nöôùc 

Caùc caùn boä giaûng daïy laø coâng chöùc nhaø nöôùc mang caùc maõ ngaïch: 

 Giaùo sö 15100 

 Phoù giaùo sö, giaûng vieân chính 15110 

 Giaûng vieân 15111 

Ngoaøi caùc caùn boä cuûa tröôøng mang chöùc danh neâu treân, caùc caùn boä ôû cô quan beân ngoaøi ñöôïc môøi 

giaûng, caùc caùn boä thöïc haønh, nghieân cöùu ôû caùc phoøng thí nghieäm, caùc trung taâm nghieân cöùu vaø phoøng 

maùy tính  cuõng phaûi chaáp haønh “Qui cheá Giaûng daïy” naøy. 

Ñieàu 17: Nhieäm vuï cuûa CBGD 

Nhieäm vuï phaân theo caùc chöùc danh CBGD ñöôïc qui ñònh ôû caùc vaên baûn cuûa Boä Giaùo duïc vaø Ñaøo taïo 

bao goàm: 

1. Nhieäm vuï cuûa phoù giaùo sö vaø giaùo sö: 

 Giaûng daïy ñaïi hoïc, sau ñaïi hoïc; Höôùng daãn LATN Ñaïïi hoïc, Cao hoïc, Tieán só; Höôùng daãn boài 

döôõng CBGD; 

 Ñaùnh giaù keát quaû hoïc taäp, boài döôõng cuûa CBGD vaø sinh vieân; Chuû trì hoaëc tham gia caùc Hoäi ñoàng 

chaám luaän aùn; 

 Chuû trì bieân soaïn giaùo trình, taøi lieäu tham khaûo; 

 Chòu traùch nhieäm chính trong coâng taùc ñònh höôùng ñaøo taïo, ñònh höôùng hoïc thuaät, xaây döïng ñoäi 

nguõ ôû boä moân, khoa; 

 Nghieân cöùu khoa hoïc, chuû trì hoaëc tham gia ñeà taøi caáp Nhaø nöôùc, Boä, Tröôøng, caùc ñeà taøi hôïp taùc 

trong vaø ngoaøi nöôùc. 

 Hoïc haøm PGS vaø GS do Nhaø nöôùc phong. 

2. Nhieäm vuï cuûa giaûng vieân chính: 

 Giaûng daïy ñaïi hoïc, neáu GVC coù hoïc vò TS, PTS thì ñöôïc giaûng daïy sau ñaïi hoïc; 

 Ñaùnh giaù keát quaû hoïc taäp, boài döôõng cuûa CB vaø sinh vieân; 

 Chuû trì vaø tham gia bieân soaïn caùc giaùo trình taøi lieäu tham khaûo baäc ñaïi hoïc; 

 NCKH, tham gia caùc ñeà taøi caáp Boä, Nhaø nöôùc, Tröôøng; 

 Thöôøng xuyeân töï boài döôõng naâng cao trình ñoä. 

3. Nhieäm vuï cuûa giaûng vieân: 

 Tham gia giaûng daïy caùc moân hoïc, caùc khaâu höôùng daãn baøi taäp, ÑAMH, thöïc taäp, thí nghieäm, 

LATN; 

 Bieân soaïn moät soá chöông giaùo trình, taøi lieäu tham khaûo baäc ñaïi hoïc; 

 Tham gia nghieân cöùu khoa hoïc; 
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 Thöôøng xuyeân töï boài döôõng ñeå naâng cao trình ñoä, naêng löïc chuyeân moân, cuï theå: ngoaïi ngöõ, tin 

hoïc, chöông trình ñaøo taïo sau ñaïi hoïc, treân ñaïi hoïc, naâng caáp naâng baäc CBGD. 

4. Nhieäm vuï cuûa giaûng vieân taäp söï: 

 Tham gia moät phaàn caùc khaâu giaûng daïy, höôùng daãn baøi taäp, ÑAMH, thöïc taäp, thí nghieäm (khoâng 

ñöôïc höôùng daãn chính LATN); 

 Boài döôõng vaø töï boài döôõng veà: lyù luaän sö phaïm, ngoaïi ngöõ, trình ñoä khoa hoïc, coâng taùc phöông 

phaùp moân hoïc; 

 Boài döôõng sau ñaïi hoïc: chöông trình thaïc só, nghieân cöùu sinh; 

 Tham döï vaø ñaït yeâu caàu caùc kyø thi tuyeån duïng coâng chöùc ngaïch giaûng daïy; 

 Ñeå trôû thaønh giaûng vieân caàn hoäi 1 soá tieâu chuaån: 

 Ñaõ hoaøn thaønh nhieäm vuï qui ñònh cho chöùc danh trôï giaûng; 

 Ngoaïi ngöõ coù chöùng chæ B; 

 Coù chöùng chæ veà lyù luaän sö phaïm; 

 Baûo veä thaønh coâng 1 baùo caùo toång quan veà moân hoïc seõ daïy; 

 Ñaït yeâu caàu tuyeån duïng trong kyø thi tuyeån coâng chöùc haøng naêm do Hoäi ñoàng tuyeån duïng cuûa  

Tröôøng toå chöùc. 

Ñieàu 18: CBGD vaø Caùn boä laøm coâng taùc quaûn lyù  

1. CBGD laøm coâng taùc quaûn lyù caùc caáp ñeàu phaûi tham gia coâng taùc giaûng daïy. Ñoái vôùi CB caáp tröôøng, 

khoái löôïng toái thieåu: 40 giôø qui ñoåi/naêm;  caáp khoa, phoøng ban, khoái löôïng toái thieåu : 80 giôø qui 

ñoåi/naêm; 

2. Caùc caùn boä quaûn lyù khaùc  muoán chuyeån ngaïch CBGD phaûi coù thôøi gian taäp söï laø 1 naêm vaø phaûi traûi 

qua caùc kyø thi chuyeån ngaïch coâng chöùc theo qui ñònh. 

Ñieàu 19: Cheá ñoä laøm vieäc cuûa CBGD  

Thöïc hieän nhö qui ñònh cuûa Boä Giaùo duïc vaø Ñaøo taïo taïi vaên baûn (QÑ 1712 vaø T.T. 37 cuûa Boä Giaùo 

Duïc vaø Ñaøo Taïo) (tính treân naêm) 

 

Loaïi CBGD 
Giôø giaûng  

(giôø qui ñoåi) 

Giôø NCKH 

(giôø thöïc/naêm) 

Töï boài döôõng 

(giôø thöïc/naêm) 

CTXH, QS, LÑ 

(giôø thöïc/naêm) 

GS – PGS 

GVC 

GV 

Taäp söï GV 

300 

260 

200 

100 

800 

500 

200 

- 

100 

300 

500 

800 

180 

180 

180 

150 

 

Qui ñoåi khoái löôïng Giaûng daïy caên cöù vaøo tình hình thöïc teá, Hieäu tröôûng vaø Hoäi ñoàng Tröôøng ban haønh 

moät vaên baûn rieâng quy ñònh heä soá qui ñoåi caùc khaâu giaûng daïy thaønh giôø qui ñoåi, heä soá boå sung ñeå 

chuyeån giôø lyù thuyeát thaønh giôø qui ñoåi vaø möùc khoái löôïng chuaån qui ñònh cho töøng loaïi CBGD. 

 

Chöông 3: COÂNG TAÙC KEÁ HOAÏCH 

Ñieàu 20: Bieåu ñoà keá hoaïch giaûng daïy - hoïc taäp haøng naêm 

 Bieåu ñoà laø moät keá hoaïch coù tính baét buoäc thöïc hieän trong toaøn Tröôøng maø caùc ñôn vò trong Tröôøng 

phaûi tuaân theo;  

 Bieåu ñoà phaûi tieân löôïng heát caùc hoaït ñoäng giaûng daïy chính seõ xaûy ra trong moät naêm hoïc vaø quy ñònh  

thôøi gian tieán haønh cuï theå cho töøng hoaït ñoäng. 

1. Phoøng Ñaøo Taïo chòu traùch nhieäm toå chöùc xaây döïng bieåu ñoà keá hoaïch giaûng daïy hoïc taäp. Moät thaùng 

tröôùc kyø nghæ heø, bieåu ñoà cho naêm hoïc tôùi phaûi ñöôïc trình Hieäu tröôûng ñeå pheâ duyeät; 



Qui cheá Giaûng daïy tröôøng Ñaïi hoïc Kyõ thuaät TP. HCM 

Thaùng 3/2000 8 

2. Vieäc xaây döïng bieåu ñoà mang tính keá thöøa, coù boå sung söûa ñoåi theâm caùc noäi dung caàn thieát; Döï thaûo 

bieåu ñoà keá hoaïch phaûi ñöôïc göûi tôùi taát caû caùc ñôn vò trong Tröôøng ñeå thoâng baùo-goùp yù tröôùc khi ban 

haønh chính thöùc; 

3. Chæ coù Hieäu tröôûng môùi coù quyeàn ñieàu chænh, söûa ñoåi bieåu ñoà keá hoaïch khi thaät caàn thieát, cho pheùp 

moät lôùp hay moät khoái lôùp nghæ hoïc moät soá buoåi ngoaøi caùc ngaøy nghæ theo qui ñònh cuûa nhaø nöôùc. 

Ñieàu 21: Thôøi khoaù bieåu (TKB) 

Caùc hoïat ñoäng giaûng daïy hoïc taäp treân bieåu ñoà ñöôïc quy ñònh cuï theå treân Thôøi Khoùa Bieåu. Thôøi khoaù 

bieåu laø moät vaên baûn mang tính baét buoäc, caùc caù nhaân vaø ñôn vò phaûi tuyeät ñoái tuaân theo. 

1. Moät thaùng tröôùc khi baét ñaàu giaûng daïy moät moân hoïc, Phoøng Ñaøo Taïo phaûi leân ñöôïc thôøi khoùa bieåu 

cuûa moân hoïc ñoù ñeå göûi ñeán caùc ñôn vò, caù nhaân lieân quan trong Tröôøng vaø coâng boá cho sinh vieân; 

2. Ñeå coù TKB hôïp lyù, Tröôûng caùc ñôn vò lieân quan phaûi cung caáp caùc thoâng tin caàn thieát cho Phoøng Ñaøo 

Taïo nhö: 

 Caùc bieán ñoäng veà phoøng hoïc (Phoøng QT-VT);  

 Soá löôïng vaø teân caùc caùn boä coù theå giaûng daïy moân hoïc (Khoa); 

 Caùc yeâu caàu ñaëc bieät veà gheùp lôùp, chia nhoùm v.v. (Khoa, Boä moân); 

 Caùc yeâu caàu, hoaøn caûnh ñaëc bieät cuûa giaùo vieân nhö: Traùnh moät soá buoåi cuï theå hoaëc giôø cuï theå vì 

caùc lyù do chính ñaùng nhö coù con nhoû döôùi 10 thaùng, nhaø xa treân 10 km, caùc caùn boä coù quyeát ñònh ñi 

hoïc hoaëc kieâm nhieäm caùc coâng taùc khaùc, v.v… 

3. Phoøng Ñaøo taïo chòu traùch nhieäm theo doõi vieäc thöïc hieän vaø ñieàu chænh TKB ñoái vôùi caùc tröôøng hôïp 

ñaëc bieät (caùn boä oám ñau, coù quyeát ñònh cuûa Hieäu tröôûng cho chuyeån coâng taùc, cho ñi hoïc v.v.), Tröôûng 

ñôn vò quaûn lyù caùn boä ñeà xuaát vôùi Phoøng Ñaøo Taïo ñeå xem xeùt ñieàu chænh. Moïi ñieàu chænh TKB phaûi 

ñöôïc thoâng baùo laïi cho taát caû caùc beân coù lieân quan ñoàng thôøi baùo caùo Hieäu tröôûng; Phoøng Ñaøo taïo 

chòu traùch nhieäm xem xeùt, ñieàu chænh TKB khi coù phaùt sinh ñoái vôùi nhöõng tröôøng hôïp ñaëc bieät; 

4. Giaùm saùt vieäc thöïc hieän TKB laø traùch nhieäm cuûa Toå Giaùm thò ñöôïc thaønh laäp vaø hoaït ñoäng theo moät 

qui cheá ban haønh rieâng. 

Ñieàu 22: Ñeà cöông moân hoïc (ÑCMH), lòch trình giaûng daïy (LTGD)  

1. Ñeà cöông moân hoïc:  

 Taát caû caùc moân hoïc ñöôïc ñöa vaøo CTÑT ñeàu phaûi coù ñeà cöông moân hoïc chi tieát ñính keøm; 

 Ñeà cöông ñöôïc moät nhoùm CBGD (hoaëc ban CN nhoùm moân hoïc lieân quan) bieân soaïn vaø Hoäi ñoàng 

khoa hoïc khoa thoâng qua. Ngoaøi noäi dung chuyeân moân ñeà cöông phaûi ñònh roõ phaân löôïng giôø cuûa 

caùc thaønh phaàn (LT, BT, BT lôùn, ÑA, TH-TN) vaø phöông thöùc ñaùnh giaù keát quaû hoïc taäp moân hoïc; 

 Ñeà cöông phaûi ñöôïc thoâng baùo treân lôùp cho sinh vieân, baûn chính löu tröõ ôû Phoøng Ñaøo taïo vaø taïi 

khoa, phaàn toùm taét ñöa vaøo nieân giaùm;  

 Taát caû caùc caùn boä cuøng giaûng daïy 1 moân hoïc ñeàu phaûi daïy theo cuøng 1 ñeà cöông; Phaûi ñaûm baûo  

noäi dung ñeà cöông ñaõ ñöôïc pheâ duyeät vaø ban haønh. 

2. Lòch trình giaûng daïy: Döïa treân ñeà cöông vaø ñaëc ñieåm tình hình giaûng daïy, CN moân hoïc phaûi thoáng 

nhaát vôùi caùc CB giaûng laäp ra lòch trình giaûng daïy (keá hoaïch, tieán ñoä theo thôøi gian caùc coâng taùc giaûng 

daïy). Lòch trình giaûng daïy phaûi ñöôïc toaøn theå CB giaûng daïy moân hoïc thöïc hieän thoáng nhaát vaø ghi vaøo 

soå theo doõi GD ñaët taïi Boä moân quaûn lyù moân hoïc. 

Ñieàu 23: Xöû lyù caùc vi phaïm veà TKB, ÑCMH, LTGD 

Khi phaùt hieän thaáy caùc vi phaïm lieân quan ñeán TKB, ÑCMH, LTGD, caùc caù nhaân vaø ñôn vò trong 

Tröôøng coù traùch nhieäm baùo cho khoa quaûn lyù caùn boä ñeå coù caùc xöû lyù thích hôïp. 

Ñieàu 24: Veà daïy buø  

 Caùc tröôøng hôïp nghæ daïy ñeàu phaûi baùo cho ñôn vò quaûn lyù moân hoïc (Khoa, Boä moân) ñeå cöû ngöôøi daïy 

thay hoaëc boá trí daïy buø vaøo buoåi gaàn nhaát coù theå ñöôïc. 
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Chöông 4: THÖÏC HIEÄN CAÙC KHAÂU GIAÛNG DAÏY  

Ñieàu 25: Caùc qui ñònh chung veà coâng taùc Giaûng daïy 

1. CBGD phaûi daïy ñuùng phoøng, ñuùng giôø coù trong TKB. Khi coù söï coá veà nhaàm phoøng, truøng phoøng, 

CBGD thoâng baùo ngay vôùi toå giaùm thò vaø Phoøng Ñaøo Taïo ñeå giaûi quyeát chuyeån phoøng, ñoäng vieân sinh 

vieân kieân nhaãn, maø khoâng neân giaûi taùn lôùp. 

2. Neáu CBGD ñeán lôùp muoän quaù 15 phuùt maø khoâng baùo tröôùc cho sinh vieân thì ñöôïc ghi nhaän laø CB ñaõ 

boû buoåi daïy ñoù, sinh vieân coù theå ra veà, CB phaûi daïy buø theo ñieàu 24. Caùn boä khoâng tieáp sinh vieân 

ñuùng lòch ñaõ thoâng baùo (phuï ñaïo, höôùng daãn) quaù 2 laàn lieân tieáp, sinh vieân coù quyeàn phaûn aùnh cho 

khoa ñeå giaûi quyeát; 

3. Tröôøng hôïp sau 15 phuùt maø khoâng coù sinh vieân trong lôùp thì CBGD phaûi baùo ngay cho Toå Giaùm thò 

tìm nguyeân nhaân neáu do SV khoâng tôùi lôùp thì ñöôïc nghæ buoåi daïy ñoù vaø khoâng phaûi daïy buø; 

4. Neáu vì lyù do ñoät xuaát (oám ñau, tai naïn) vaø boä moân khoâng kòp cöû CBGD daïy thay, CBGD hay boä moân 

caàn baùo sôùm cho khoa, Phoøng Ñaøo Taïo ñeå thoâng baùo cho sinh vieân  nghæ; 

5. Sau moãi buoåi giaûng CB caàn ghi vaø kyù soå theo doõi giaûng daïy hoïc taäp ñaët taïi boä moân quaûn lyù moân hoïc. 

6. Löu yù caùc qui ñònh cuûa Boä vaø Thuû töôùng chính phuû veà aên maëc vaø taùc phong CBGD khi leân lôùp (aên 

maëc chænh teà, khoâng coù muøi bia, röôïu, khoâng huùt thuoác trong lôùp hay ngoài leân baøn, taét ñieän thoaïi di 

ñoäng hay maùy nhaén tin). 

 Chöông 5:  ÑAÙNH GIAÙ KEÁT QUAÛ HOÏC TAÄP, GIAÛNG DAÏY,  

 COÂNG TAÙC KIEÅM TRA VAØ THI  

Coâng taùc ñaùnh giaù, kieåm tra vaø thi ñöôïc qui ñònh ôû “Qui cheá hoïc vuï”. Sau ñaây laø moät soá ñieàu cuï theå chuû 

yeáu lieân quan tôùi qui trình ñaøo taïo theo heä thoáng tín chæ. 

Ñieàu 26: Ñaùnh giaù keát quaû hoïc taäp - Thang Ñieåm 

Keát quaû hoïc taäp moät moân hoïc cuûa sinh vieân ñöôïc ñaùnh giaù baèng ñieåm toång keát moân hoïc.  

Ñieåm toång keát laø keát quaû toång hôïp cuûa caùc coät ñieåm ñaùnh giaù ñöôïc thöïc hieän trong quaù trình giaûng 

daïy moân hoïc tính theo troïng soá caùc thaønh phaàn ñaõ ñöôïc ghi trong ñeà cöông moân hoïc. Caùc coät ñieåm 

thaønh phaàn coù theå goàm: ñieåm kieåm tra giöõa kyø, ñieåm thi cuoái kyø, ñieåm caùc phaàn thöïc haønh thí 

nghieäm, ñieåm baøi taäp lôùn, ñieåm baøi taäp hoaëc ñieåm baùo caùo, xeâmine. Caùc coät ñieåm naøy ñeàu phaûi ñöôïc 

ñònh nghóa roõ trong ñeà cöông MH vôùi troïng soá nhaát ñònh. 

Ñieåm ghi trong baûng ñieåm cuûa sinh vieân tuy vaäy chæ coù toái ña 02 coät ñieåm thaønh phaàn bao goàm ñieåm 

kieåm tra ñaùnh giaù (giöõa kyø) vaø ñieåm thi keát thuùc (cuoái kyø). CBGD phaûi quy ñoåi caùc coät ñieåm 

Vieäc ñaùnh giaù coù theå söû duïng 1 hay nhieàu hình thöùc: kieåm tra, thi vieát, vaán ñaùp, traéc nghieäm, baûo veä. 

Ñieåm cuûa moãi phaàn ñöôïc cho theo thang ñieåm 10, coù ñieåm leû ñeán 0,5. 

Ñieåm cuoái cuøng cuûa moân hoïc do Trung taâm döõ lieäu cuûa Phoøng Ñaøo Taïo thöïc hieän caên cöù vaøo caùc 

ñieåm thaønh phaàn vaø tæ leä. Vieäc chuyeån ñieåm thaønh heä ñieåm chöõ vaø thang ñieåm 4 cuûa heä tín chæ chæ 

thöïc hieän khi caàn thieát (du hoïc). 

 Baûng 5.1 

Xeáp loaïi Thang ñieåm 10 
Thang ñieåm 4 

Ñieåm chöõ Ñieåm soá 

 

 

Ñaït yeâu caàu 

 töø  9 ñeán 10 

 töø  8 ñeán 8,5 

 töø  7 ñeán 7,5 

 töø  6 ñeán 6,5 

 töø  5 ñeán 5,5 

A
+ 

A 

B
+
 

B 

C 

4,0 

3,5 

3,0 

2,5 

2,0 

 töø 4    ñeán 4,5 D
+
 1,5 
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Khoâng ñaït yeâu caàu  töø  3 ñeán 3,5 

   2,5 

D 

F 

1,0 

0,0 

 

Ngoaøi ra coøn coù caùc ñieåm sau ñaây ñöôïc duøng trong baûng keát quaû hoïc taäp: 

  

 Baûng 5.2 

 

YÙ nghóa 

Thang ñieåm  Thang ñieåm 4 

10 Ñieåm chöõ Ñieåm soá 

Caám thi 11 F 0,0 

Mieãn hoïc – Baûo löu 12 X - 

Vaéng thi khoâng coù pheùp 13 F 0,0 

Vaéng thi coù pheùp hoaëc chöa hoaøn taát 14 I - 

Chöa nhaän ñöôïc ñieåm thi 15 Z - 

Ruùt moân hoïc 17 R - 

Huûy moân hoïc 18 H - 

Ñieàu 27: Thi cuoái hoïc kyø 

1. Taát caû caùc moân hoïc lyù thuyeát ñeàu phaûi toå chöùc thi cuoái hoïc kyø, thôøi gian thi khoâng quaù 180 phuùt; 

Ñieåm thi chieám phaàn tæ leä ñieåm thích ñaùng (60-80%), tæ leä naøy thoáng nhaát cho taát caû caùc lôùp cuøng coù 

hoïc moân hoïc trong cuøng 1 hoïc kyø; 

2. Caùc moân coù noäi dung höôùng daãn, vieäc ñaùnh giaù coù theå döïa vaøo thi, ñieåm chaám baùo caùo cuûa sinh vieân, 

ñieåm baûo veä baùo caùo, ñoà aùn, tieåu luaän... hoaëc 1 loaïi ñieåm toång hôïp ñaõ ghi trong ÑCMH vaø ñaõ thoâng 

baùo tröôùc cho sinh vieân; 

3. Caùc moân coù 1 phaàn noäi dung höôùng daãn (nhö BTL, TH-TN, TT) vaø 1 phaàn lyù thuyeát thì ngoaøi tæ leä 

thaønh phaàn ñieåm, coù theå yeâu caàu coù caùc phaàn tieân quyeát, nghóa laø neáu khoâng hoaøn thaønh phaàn ñoù, 

khoái löôïng ñoù thì bò caám thi vaø bò ñieåm "0" cho caû moân hoïc ôû ñieåm cuoái cuøng. Caùc ñieàu kieän raøng 

buoäc "tieân quyeát" naøy phaûi ñöôïc ghi vaøo ÑCMH vaø CBGD phaûi thoâng baùo cho sinh vieân ôû buoåi ñaàu 

tieân khi leân lôùp moân hoïc . Ngoaøi ra khi toå chöùc thöïc haønh-thí nghieäm, caùn boä höôùng daãn cuõng phaûi 

baùo cho sinh vieân yeâu caàu "tieân quyeát" naøy (neáu coù). 

Ñieàu 28: Kieåm tra giöõa kyø 

1. Caùc MH lyù thuyeát toái thieåu phaûi coù kieåm tra 01 laàn trong moät hoïc kyø, thôøi löôïng kieåm tra moãi laàn 

khoâng quaù 1 giôø (60');  

Ñoái vôùi caùc moân thöïc taäp, thí nghieäm vieäc kieåm tra coù theå tieán haønh sau khi keát thuùc 1 ñôït hay 1 giai 

ñoaïn, 1 nhoùm baøi TN; 

2. Noäi dung kieåm tra chæ ôû phaàn ñaõ hoïc, phaàn naøo ñaõ kieåm tra roài thì khoâng kieåm tra laïi nöõa (neáu kieåm 

tra 2 laàn trôû leân); 

3. Lòch kieåm tra ñöôïc thoâng baùo khi giôùi thieäu ñeà cöông moân hoïc vaø ñöôïc CBGD nhaéc laïi 1 laàn ôû lôùp 

hoïc vaøo tuaàn tröôùc khi coù giôø kieåm tra (nghóa laø khoâng coù kieåm tra ñoät xuaát, hoaëc kieåm tra ngoaøi keá 

hoaïch); 

4. CBGD nhaát thieát phaûi chaám baøi kieåm tra, leân baûng ñieåm thoâng baùo cho sinh vieân ôû boä moân, thoâng 

baùo taïi lôùp, traû laïi baøi kieåm tra cho sinh vieân ruùt kinh nghieäm; Baøi cuûa caùc sinh vieân hoâm traû baøi vaéng 

maët, CBGD giöõ laïi phaùt laàn sau, khoâng ñöôïc nhôø sinh vieân chuyeån hoä, laøm thaát laïc (tröø caùc moân kieåm 

tra baèng phöông phaùp traéc nghieäm baøi thi do CBGD löu giöõ); 

5. Baûng ñieåm kieåm tra giöõa kyø phaûi thoâng qua CN boä moân duyeät vaø noäp cho Phoøng Ñaøo Taïo ñeå xöû lyù döõ 

lieäu (chaäm nhaát laø 15 ngaøy sau khi kieåm tra); 

6. Khoâng coù vieäc phuùc tra ñieåm kieåm tra giöõa hoïc kyø; Caùc thaéc maéc veà ñieåm kieåm tra ñöôïc giaûi ñaùp taïi 

buoåi traû baøi, sinh vieân naøo vaéng maët, heát quyeàn khieáu naïi. 
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Ñieàu 29: Hình thöùc thi vaø kieåm tra baèng traéc nghieäm 

Thi vaø Kieåm tra giöõa kyø coù theå laøm baøi traéc nghieäm treân giaáy hoaëc treân maùy - CBGD phaûi  chuaån bò 

ñeà traéc nghieäm chu ñaùo theo ñuùng yeâu caàu ñaùnh giaù baèng traéc nghieäm. 

1. Caàn ñaêng kyù vôùi Phoøng Ñaøo Taïo ñeå in ñeà (caâu hoûi vaø phieáu traû lôøi) hoaëc Trung taâm  Ñieän toaùn ñeå 

chuaån bò döõ lieäu, chöông trình vaø maùy tröôùc buoåi kieåm tra hay thi ít nhaát moät tuaàn leã; 

2. Caàn höôùng daãn treân lôùp cho sinh vieân caùch thöû laøm traéc nghieäm vaøo moät tuaàn tröôùc buoåi coù giôø  

kieåm tra. 

Ñieàu 30: Ra ñeà thi 

1. CN moân hoïc chòu traùch nhieäm toå chöùc vieäc ra ñeà thi: giao cho moät hay moät nhoùm CBGD tröïc tieáp leân 

lôùp (hoaëc höôùng daãn) soaïn hoaëc toång hôïp caùc ñeà do caùc CB daïy giôùi thieäu thaønh ñeà chung; Ñeà thi seõ 

ñöôïc CN boä moân duyeät; Ñeà thi trình baøy theo maãu ÑT 112 vaø CN boä moân cuõng laø ngöôøi chòu 

traùch nhieäm phaùp lyù veà ñeà thi; Vieäc baûo maät ñeà thi thuoäc traùch nhieäm ngöôøi ra ñeà vaø CN boä moân; 

2. Vieäc nhaân ñeà thi coù theå tieán haønh ôû maùy in Phoøng Ñaøo Taïo (neáu soá löôïng phaûi in lôùn töø 120 tôø trôû 

leân) hoaëc maùy photocopy ôû Phoøng Ñaøo Taïo hay ôû caùc khoa (neáu soá löôïng ít); Khi coù nhieàu sinh vieân 

thi, nhieàu phoøng thi, ngoaøi vieäc baûo maät ñeà thi, CNBM coøn cöû ngöôøi tröïc hoâm thi ñeå ñính chính, boå 

sung ñeà thi khi caàn; 

3. Ñeå choáng tình traïng sinh vieân quay coùp, gian laän, chuaån bò saün baøi, taøi lieäu ôû nhaø, ñeà thi vieát khoâng 

ñöôïc laëp laïi nguyeân vaên caùc caâu hoûi höôùng daãn oân taäp maø caùn boä ñaõ phoå bieán, phuï ñaïo cho sinh vieân  

tröôùc ñoù; 

4. Ñeà thi vaán ñaùp, coøn goïi laø boä phieáu thi vaán ñaùp, laøm theo maãu ôû Phoøng Ñaøo Taïo (ÑT 113) - moãi 

phieáu thi neân coù 2 - 3 caâu hoûi caû lyù thuyeát laãn baøi taäp; Caùc phieáu thi phaûi thoâng qua CNBM tröôùc khi 

duøng vaø phaûi baûo maät; Caàn chuaån bò ñuû soá caâu hoûi, phieáu thi caàn thieát cho 1 ñôït thi traùnh truøng laép 

caâu hoûi hoaëc phieáu thi nhieàu laàn; 

5. Caùc ñeà thi vieát hay vaán ñaùp ñeàu phaûi coù ñaùp aùn vaø thang ñieåm chi tieát; Tröôùc khi chaám thi hay hoûi 

vaán ñaùp, CNBM phoå bieán noäi dung naøy ñeán caùc caùn boä chaám hay hoûi thi, löu tröõ ñaùp aùn ôû VP khoa. 

6. Vieäc ruùt thaêm phieáu thi vaán ñaùp laø do sinh vieân, vieäc phaùt tôø ñeà thi laø do thaày giaùo, sinh vieân khoâng 

ñöôïc ñoåi ñeà; Thaày giaùo coù quyeàn xöû lyù caûnh caùo, tröø ñieåm hoaëc ñuoåi khoûi phoøng thi (neáu thaáy caàn 

thieát) caùc sinh vieân coá tình vi phaïm qui cheá phoøng thi; 

7. Neáu coù nhieàu lôùp cuøng hoïc 1 chöông trình moân hoïc thì phaûi toå chöùc thi cuøng ngaøy, cuøng buoåi, moät 

loaït ñeà thoáng nhaát; Danh saùch thi cuõng ñöôïc saép xeáp theo söùc chöùa phoøng thi maø khoâng theo lôùp ban 

ñaàu, nghóa laø phaûi ñaûm baûo ñaùnh giaù khaùch quan trung thöïc vieäc daïy vaø hoïc cuûa thaày vaø troø; 

8. Moät soá ñeà thi vieát cho pheùp duøng taøi lieäu, goïi laø ñeà thi "môû saùch" thì thaày giaùo caàn phoå bieán tröôùc 

thoáng nhaát cho sinh vieân vaø toaøn theå caùn boä coi thi; 

9. Caùc ñeà thi ñöôïc in, phaùt ñeán sinh vieân - caàn löu yù ñeå khoâng loä ñeà thi hoaëc taïo sô hôû ñeå sinh vieân 

chuyeån ñeà ra ngoaøi nhôø giaûi hoä; Veà ñeà thi loaïi traéc nghieäm xem ñieàu 29. 

Ñieàu 31: Lòch thi vaø danh saùch thi 

Theo keá hoaïch giaûng daïy do khoa quaûn lyù moân hoïc ñaêng kyù, Phoøng Ñaøo Taïo saép xeáp lòch thi-kieåm 

tra, khoa quaûn lyù moân hoïc sau ñoù toå chöùc ñieàu haønh buoåi thi;  Caám ngaët caùc kyø thi khoâng coù trong lòch 

vaø keá hoaïch cuûa Tröôøng vaø khoa. Trong tröôøng hôïp sinh vieân veà traû nôï nhöõng moân coøn nôï thì sinh 

vieân seõ tieáp xuùc vôùi CN boä moân, CN boä moân seõ ñeà xuaát vôùi khoa vaø Tröôøng seõ coù nhöõng thoâng baùo 

töông öùng cho vieäc naøy. 

1. Lòch thi cuï theå (goàm lòch veà thôøi gian, ñòa ñieåm, soá löôïng sinh vieân töøng phoøng thi) do Phoøng Ñaøo Taïo 

laäp theo qui trình: 

 Keá hoaïch chung sô boä theo thôøi khoaù bieåu, caùc moân hoïc cuûa hoïc kyø thoâng baùo cho sinh vieân, 

khoa, CNBM bieát; 

 Döï  kieán soá löôïng phoøng thi, söùc chöùa thí sinh töøng phoøng; 

 Danh saùch caùn boä coi thi do khoa quaûn lyù moân hoïc phaân coâng vaø khoa quaûn lyù SV boå sung; 

 In ra lòch cuï theå, thoâng baùo chính thöùc. 

     Khoâng ai ñöôïc töï tieän thay ñoåi lòch thi neáu khoâng ñöôïc Hieäu tröôûng cho pheùp. 
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2. Danh saùch thi: danh saùch SV döï thi do Phoøng Ñaøo Taïo laäp theo maãu chung, chæ nhöõng ngöôøi coù teân 

trong danh saùch môùi ñöôïc vaøo phoøng thi; Coù theå cho vaøo phoøng thi nhöõng ngöôøi ñöôïc giaáy cho pheùp 

cuûa Hieäu tröôûng, Phoøng Ñaøo Taïo. 

Ñieàu 32: Toå chöùc coi thi 

1. a) Thi vaán ñaùp: boá trí thaønh baøn hoûi thi vaán ñaùp, moãi baøn coù  hai caùn boä hoûi thi, trong ñoù phaûi coù ít 

nhaát 1 thaày giaùo giaûng daïy moân hoïc. Tuyø tình hình soá löôïng vaø khaû naêng caùn boä, coù theå boá trí nhieàu 

baøn hoûi, caàn thoáng nhaát caùch hoûi, caùch cho ñieåm giöõa caùc baøn vaø giöõa caùc thaày. Caùn boä taäp söï, caùn boä 

thöïc haønh neáu coù tham gia hoûi thi vaán ñaùp thì ñieåm cho chæ ñeå tham khaûo. 

b) Thi vieát: Cöù 30 SV phaûi coù 01 caùn boä coi thi, khuyeán khích boá trí ít nhaát 02 caùn boä trong moät  

phoøng thi. 

2. Caùn boä coi thi vieát chuû yeáu laáy töø CBGD moân hoïc, sau khi phaân coâng heát ngöôøi cuûa moân hoïc maø vaãn 

coøn thieáu, thì phaûi baùo khoa quaûn lyù sinh vieân  hoã trôï theâm caùn boä coi thi; Caùc khoa coù SV ñi thi 

khoâng ñöôïc töø choái cöû caùn boä coi thi caùc lôùp SV cuûa mình;  

3. Caùn boä coi thi (CBCT) phaûi coù maët ñaày ñuû, ñuùng giôø taïi ñòa ñieåm ghi trong thoâng baùo, laøm ñuùng 

nhöõng ñieàu qui ñònh veà coi thi coù trong höôùng daãn veà coâng taùc giaùo vuï vaø caùc thoâng baùo coù lieân quan; 

Vi phaïm caùc ñieàu qui ñònh veà coâng taùc coi thi, CBCT bò xöû lyù haønh chính - toå chöùc theo qui ñònh cuûa 

Boä Giaùo duïc vaø Ñaøo taïo, caùc vaên baûn qui ñònh cuûa Tröôøng; 

4. Ñoäi giaùm thò toå chöùc giaùm saùt haønh lang khu vöïc thi; 

5. Chuû nhieäm boä moân lieân quan coù quyeàn ñeà nghò Phoøng Ñaøo Taïo ñoåi phoøng lôùn hôn khi choã ngoài trong 

phoøng thi khoâng baûo ñaûm khoaûng caùch an toaøn, coù quyeàn ñeà nghò thay ñoåi caùc CBCT töø phoøng naøy 

sang phoøng khaùc hay khoâng duøng CBCT maø khoa ñaõ baùo, ñeå xin thay baèng ngöôøi khaùc (vieäc naøy phaûi 

thöïc hieän tröôùc khi baét ñaàu buoåi thi). 

Ñieàu 33: Nhieäm vuï cuûa CBCT trong phoøng thi 

CBCT phaûi laøm heát quyeàn haïn, traùch nhieäm ñöôïc qui ñònh trong caùc vaên baûn thoâng baùo höôùng daãn veà 

coi thi, cuï theå: 

1. Boá trí choã ngoài cho sinh vieân thi, baûo ñaûm traät töï an toaøn trong buoåi thi; 

2. Kieåm soaùt theû sinh vieân (coù daùn aûnh, ñoùng daáu noåi), giaáy tôø tuøy thaân, theo teân coù trong danh saùch, so 

saùnh giöõa ngöôøi thaät vaø aûnh nhaèm ngaên chaën nhöõng söï gian laän coù theå; 

3. Chæ cho sinh vieân mang vaøo phoøng thi caùc vaät duïng vaø taøi lieäu coù qui ñònh ñöôïc mang vaøo (ghi trong 

ñeà thi); Khoâng cho pheùp mang giaáy laøm baøi saün, giaáy tôø, taøi lieäu, vaät duïng khaùc coù lieân quan ñeán baøi 

thi; 

4. Nghieâm caám mang vaøo phoøng thi caùc phöông tieän thoâng tin: maùy nghe nhaén tin, ñieän thoaïi di ñoäng, 

radio, cassette, maùy tính coù chöông trình, maùy töï ñieån baùc hoïc, soå tay ñieän töû, ...; 

5. Thí sinh naøo mang giaáy thi, giaáy nhaùp töø ngoaøi vaøo (khoâng do CB coi thi trong phoøng phaùt) ñeàu bò tòch 

thu vaø bò caûnh caùo, tröø 50% ñieåm thi; 

6. Theo qui ñònh cuûa Boä Giaùo duïc vaø Ñaøo taïo, trong phoøng thi SV vaø CBCT khoâng ñöôïc huùt thuoác laù, 

uoáng nöôùc (keå caû thi vaán ñaùp, baûo veä ñoà aùn, SV vaø caùn boä cuõng khoâng ñöôïc huùt thuoác laù; ai muoán huùt 

phaûi xin pheùp ra ngoaøi phoøng); 

7. CBCT phaûi ngoài hoaëc ñöùng taïi vò trí thuaän lôïi bao quaùt kieåm soaùt ñöôïc thí sinh trong phoøng thi; Khoâng 

ñöôïc boû nhieäm vuï gaùc thi laøm vieäc khaùc; 

8. Trong giôø laøm baøi, thí sinh khoâng ñöôïc boû ra ngoaøi phoøng thi; ai ra ngoaøi phaûi xin pheùp, ñöôïc pheùp 

môùi ra, chæ cho ra töøng ngöôøi moät, ngöôøi kia vaøo môùi cho ngöôøi khaùc ra; ñi ra ngoaøi quaù 5 phuùt phaûi 

ghi  

bieân baûn. 

Ñieàu 34:  Xöû lyù caùc daáu hieäu sai phaïm trong phoøng thi 

1. Khi phaùt hieän coù daáu hieäu baát thöôøng veà ñeà thi (bò loä, bò doø ræ) CBCT phaûi baùo ngay vôùi khoa, Phoøng 

Ñaøo Taïo; Phoøng Ñaøo taïo seõ xin yù kieán Hieäu tröôûng veà vieäc ñình chæ hay tieáp tuïc buoåi thi. Neáu buoåi 

thi bò ñình chæ, Phoøng Ñaøo taïo seõ saép xeáp ngaøy gaàn nhaát cho buoåi thi naøy; 

2.  Khi phaùt hieän sinh vieân vi phaïm qui ñònh thi cöû, caùn boä taïi phoøng thi phaûi tröïc tieáp xöû lyù - xem ñieàu 

36 veà caùc hình thöùc xöû lyù vi phaïm qui ñònh thi. 
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Ñieàu 35: Chaám baøi thi 

1. Moân thi vieát: chuû yeáu do CBGD moân hoïc chaám; Neáu soá sinh vieân ñoâng, hay nhieàu caùn boä daïy ..., 

Chuû nhieäm boä moân phaûi phaân coâng theâm caùn boä chaám; Vieäc toå chöùc roïc phaùch (khi caàn) seõ do khoa 

toå chöùc; CN boä moân phaân coâng soá baøi (ngaãu nhieân) cho töøng caùn boä, khoâng nhaát thieát phaûi theo troïn 

töøng danh saùch, töøng lôùp.... 

 Tröôùc khi chaám, CNBM phaûi phoå bieán laïi ñaùp aùn vaø thang ñieåm cho caùn boä vaø khoâng ai ñöôïc töï 

tieän thay ñoåi ñaùp aùn thang ñieåm naøy (neáu caàn coù theå toå chöùc chaám thöû); 

 CNBM coù theå quyeát ñònh chaám 2 laàn, chaám kieåm tra moät soá löôïng baøi caàn thieát, nhaát laø khi leân 

baûng ñieåm toång hôïp, phaùt hieän thaáy caùc baát thöôøng (tæ leä ñieåm cao quaù nhieàu, ñieåm khoâng ñaït quaù 

nhieàu hoaëc chæ coù 1 loaït ñieåm, hoaëc coù moät nhoùm sinh vieân coù ñieåm cuøng cao, cuøng thaáp, ôû trong  

1 lôùp. 

2. Moân vaán ñaùp: sinh vieân ñöôïc chuaån bò töø 20 ñeán 30 phuùt;  

Sinh vieân seõ trình baøy phaàn mình ñaõ chuaån bò theo phieáu ñeà thi, caùn boä seõ hoûi theâm 1 soá caâu nöõa 

(toång soá caâu khoâng quaù 6, vaø toång thôøi gian hoûi ñaùp 1 sinh vieân khoâng quaù 15'); Caàn thu hoài caû giaáy 

thi, giaáy nhaùp, phieáu ñeà thi cuûa sinh vieân ñeå löu tröõ ôû khoa ít nhaát 1 hoïc kyø.  

3. Moân baûo veä: 

 Caùc moân baûo veä nhö baøi taäp lôùn, ñoà aùn, thöïc taäp, thí nghieäm, NCKH, LATN seõ do moät nhoùm caùn 

boä (hoaëc moät hoäi ñoàng) chaám; Quyeàn hoûi thi cuûa caùc thaønh vieân nhö nhau, quyeàn cho ñieåm nhö 

nhau, ñieåm cuoái cuøng laø ñieåm trung bình coäng cuûa caû hoäi ñoàng (laáy tôùi 2 chöõ soá leû); 

 Caùch cho ñieåm caùc moân baûo veä töông töï nhö moân hoûi thi vaán ñaùp. 

4. Moân thi traéc nghieäm  xem ñieàu 29. 

Ñieàu 36: Xöû lyù vi phaïm  

Khi sinh vieân vi phaïm kyû luaät thi, aùp duïng khung xöû lyù kyû luaät keøm theo ñieàu 11 "Qui cheá HSSV" 

1584/GDÑT ngaøy 27/7/93. Trong phoøng thi, CB coi thi coù theå aùp duïng caùc hình thöùc xöû lyù kyû luaät sau: 

1. Khieån traùch, nhaéc nhôû neáu sinh vieân nhìn baøi cuûa baïn hoaëc trao ñoåi thaûo luaän; 

2. Caûnh caùo: laäp bieân baûn - tröø 50 % ñieåm buoåi thi neáu sinh vieân vi phaïm 1 trong nhöõng loãi sau: 

 Ñaõ nhaéc nhôû 1 laàn maø vaãn phaïm loãi; 

 Trao ñoåi taøi lieäu, giaáy nhaùp cho nhau trong phoøng thi; 

 Cheùp baøi cuûa sinh vieân khaùc; 

 Khoâng phuïc tuøng söï quaûn lyù, giaùm saùt, nhaéc nhôû cuûa CB coi thi; 

 CB coi thi laäp bieân baûn, ñaùnh daáu vaø ghi chuù vaøo danh saùch noäp baøi (caûnh caùo, tröø 50%) kyù teân, khi 

nieâm phong tuùi baøi thi phaûi ghi chuù ôû tuùi baøi thi, bieân baûn ñeå rieâng vaø noäp cho CNBM. 

3. Ñình chæ thi: neáu sinh vieân phaïm 1 trong nhöõng loãi sau: 

 Ñaõ caûnh caùo 1 laàn maø vaãn tieáp tuïc phaïm loãi; 

 Ñaõ mang taøi lieäu traùi pheùp vaøo phoøng thi, bò phaùt hieän sau khi môû ñeà thi duø chöa söû duïng; 

 Ñaõ söû duïng taøi lieäu traùi pheùp (trong hay ngoaøi phoøng thi); 

 Coù haønh ñoäng choáng ñoái, gaây goã vôùi CBCT hoaëc sinh vieân khaùc; 

 Ñeán muoän sau khi baét ñaàu giôø laøm baøi  15 phuùt; 

 Vi phaïm nghieâm troïng caùc qui ñònh cuûa nhaø tröôøng veà thi cöû; 

 Sinh vieân bò ñình chæ thi thì CB coi thi laäp bieân baûn, gaïch döôùi teân trong danh saùch vaø ghi chuù phaïm 

qui - ñình chæ thi - ñieåm 00 - kyù teân. Khi nieâm tuùi baøi thi cuõng ghi chuù ra beân ngoaøi. Tang vaät cuøng 

bieân baûn  xöû lyù ñình chæ thi noäp cho Phoøng Ñaøo Taïo ñeå Tröôøng ra quyeát ñònh kyû luaät caùc sinh vieân vi 

phaïm. 

4. Thi hoä vaø nhôø thi hoä: khi phaùt hieän sinh vieân ñi thi hoä hoaëc nhôø thi hoä thì laäp bieân baûn thu giöõ giaáy 

tuøy thaân, theû sinh vieân  - yeâu caàu sinh vieân trình dieän Phoøng Ñaøo Taïo sau buoåi thi. CB coi thi gaïch 

döôùi teân SV vi phaïm, ghi chuù "thi hoä", cho ñieåm 0,0, ghi chuù beân ngoaøi tuùi ñöïng baøi thi – noäp bieân 

baûn cuøng tang vaät cho Phoøng Ñaøo Taïo. 

Sinh vieân bò xöû lyù ôû möùc 3 vaø 4 coøn bò kyû luaät veà toå chöùc. Cuï theå: bò caûnh caùo toaøn tröôøng, tröø ñieåm 

reøn luyeän, caét hoïc boång, haï ñieåm haïnh kieåm, hoaëc bò ñình chæ hoïc taäp 1 hoïc kyø, 1 naêm hoaëc vónh vieãn 

(neáu thi hoä vaø nhôø thi hoä); Sinh vieân nhôø thi hoä, ñi thi hoä caùc moân thi quoác gia, toát nghieäp, thi chuyeån 

giai ñoaïn seõ bò buoäc thoâi hoïc vaø thoâng baùo veà ñòa phöông vaø gia ñình; Caùc kyû luaät toå chöùc (caûnh caùo, 

buoäc thoâi hoïc) seõ do Hieäu tröôûng quyeát ñònh. 
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Ñieàu 37: Baûng ñieåm (phieáu ghi ñieåm)  

Baûng ñieåm ñoàng thôøi cuõng laø danh saùch thi (ñieàu 31-2), trong ñoù coù hoï teân, maõ soá SV, ghi soá tôø vaø 

chöõ kyù noäp baøi cuûa thí sinh;  

 Ngöôøi chaám ñieåm caàn ghi ñaày ñuû, caån thaän caùc yeâu caàu cuûa tôø baûng ñieåm - khoâng ñeå ai coù teân 

trong danh saùch maø khoâng coù ñieåm hoaëc khoâng ñöôïc ghi chuù;  

 Caùc choã söûa, xoùa trong baûng ñieåm ñeàu phaûi kyù teân xaùc nhaän; 

 Baûng ñieåm phaûi coù chöõ kyù cuûa ngöôøi chaám thi vaø CNBM vaø phaûi coâng boá cho sinh vieân bieát; 

 Baûng ñieåm sao laøm 3 (1 tôø ôû Boä moân, 1 tôø ôû Khoa, 1 tôø ôû Phoøng Ñaøo Taïo); Baûng ñieåm goác laø taøi 

lieäu goác quan troïng, caàn ñöôïc baûo veä, löu tröõ trong voøng 5 naêm taïi Khoa (lôùp Cao ñaúng, Kyõ sö  2) - 

taïi Phoøng Ñaøo Taïo (lôùp ñaïi hoïc chính qui vaø taïi chöùc); 

 Caùc tröôøng hôïp ghi ñieåm treân phieáu leû, treân tôø giaáy cho pheùp thi cho pheùp thi laïi thì caùn boä chaám 

thi cuõng trình CNBM kyù vaø töï thaân ñem noäp cho giaùo vuï khoa hay Phoøng Ñaøo Taïo, khoâng ñöôïc 

trao cho sinh vieân hoaëc nhôø ngöôùi khaùc noäp thay, deã thaát laïc hoaëc coù theå bò söûa chöõa; Thôøi gian 

noäp baûng ñieåm thi chaäm nhaát 7 ngaøy sau khi thi; 

 Khi ñaõ noäp, baûng ñieåm thi khoâng ñöôïc söûa ñoåi; Khi coù yeâu caàu hoaëc phaùt hieän coù sai soùt, muoán 

söûa ñoåi, ñieàu chænh, caùn boä chaám thi caàn laøm phieáu ñeà nghò söûa ñieåm theo maãu cuûa Phoøng Ñaøo 

Taïo maø khoâng tröïc tieáp söûa leân baûng ñieåm (xem Ñieàu 40). 

Ñieàu 38: Löu tröõ  hoïc vuï 

1. ÔÛ khoa phaûi löu tröõ: caùc boä ñeà thi, ñaùp aùn, baøi thi vieát, vaán ñaùp, caùc baûn thuyeát minh ñoà aùn, baùo caùo 

thöïc taäp, thí nghieäm ít nhaát 1 hoïc kyø ôû cheá ñoä löu tröõ coù thôøi haïn; Khi caàn thieát, caùc boä phaän quaûn lyù 

ñaøo taïo (Hieäu tröôûng, Chuû nhieäm khoa, Phoøng Ñaøo Taïo, Boä phaän thanh tra) yeâu caàu cung caáp taøi lieäu 

thì phaûi ñaùp öùng; 

2. Thö vieän khoa phaûi löu tröõ Luaän vaên toát nghieäp loaïi gioûi, xuaát saéc, coù soå saùch theo doõi cho möôïn,  

khai thaùc; 

3. Phoøng Ñaøo taïo löu tröõ baûng ñieåm goác - cheá ñoä löu tröõ vónh vieãn (khoa löu baûng ñieåm goác caùc khoùa 

1992 trôû veà tröôùc); 

4. Khoa quaûn lyù SV löu tröõ vónh vieãn chöông trình ñaøo taïo, caùc ñeà cöông moân hoïc. 

Ñieàu 39: Caám thi, mieãn thi, hoaõn thi 

1. Caùn boä giaûng daïy moân hoïc coù quyeàn ñeà nghò Tröôûng khoa, CNBM caám thi 1 hay 1 nhoùm SV vì vi 

phaïm caùc ñieàu qui ñònh trong qui cheá hoïc taäp, vì thieáu chuyeân caàn; Sinh vieân bò caám thi nhaän ñieåm 

0,0 cho moân hoïc lieân quan. 

2. CBGD moân hoïc cuõng coù quyeàn ñeà nghò mieãn thi, hoaõn thi moân hoïc cho 1 hoaëc 1 soá sinh vieân thuoäc 

quyeàn phuï traùch; neáu coù ñuû chöùng lyù, Tröôûng khoa quaûn lyù moân hoïc ra quyeát ñònh chính thöùc. 

 Mieãn thi: neáu keát quaû hoïc taäp xuaát saéc, hoaøn thaønh taát caû caùc khaâu yeâu caàu, ñaëc bieät ñaït ñieåm cao 

trong caùc kyø kieåm tra thöôøng xuyeân hay caùc kyø thi Olympic, kyø thi toaøn quoác, toaøn ÑHQG; 

 Ñieåm ghi cho caùc tröôøng hôïp mieãn thi laø ñieåm cao nhaát coù ñöôïc cuûa lôùp hay khoái, thi moân ñoù; 

Trong tröôøng hôïp giaùo vieân khoâng bieát chaéc chaén ñieåm thi cao nhaát cuûa 1 sinh vieân khaùc ñeå so saùnh 

thì ghi chöõ M - boä phaän vaên phoøng (khoa hay Phoøng Ñaøo Taïo tìm em coù ñieåm cao nhaát trong kyø thi 

moân hoïc, ñieàn theâm caïnh chöõ M (ví duï M8 / M9 / M10); 

3. Ñieåm chöa hoaøn taát I ñöôïc qui ñònh ôû qui cheá hoïc vuï, CBGD coù quyeàn ghi ñieåm I cho 1 sinh vieân. 

Caàn löu yù: caùc ñieåm mieãn thi, hoaõn thi ... chæ coù hieäu löïc khi coù 1 quyeát ñònh ñi keøm cuûa Tröôûng khoa hay 

Hieäu tröôûng. Vì vaäy caùc giaùo vieân khi cho ñieåm mieãn thi, hoaõn thi, ñieåm chöa hoaøn taát caàn heát söùc 

caân nhaéc, khi pheâ duyeät ñôn cuûa sinh vieân cuõng neân thaän troïng nhaèm traùnh raéc roái hoaëc ñaùnh giaù 

phieán dieän 1 sinh vieân . 

Caùc quyeát ñònh caám thi, mieãn thi, hoaõn thi phaûi ra tröôùc khi thi vaø noäp cho Phoøng Ñaøo Taïo chaäm nhaát 

hai tuaàn tröôùc khi thi, neáu khoâng thì caùc QÑ treân khoâng coù hieäu löïc. 
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Ñieàu 40: Chaám kieåm tra, chaám laïi, phuùc tra, ñeà nghò söûa ñieåm, boå sung ñieåm 

1. Sinh vieân neáu coù yeâu caàu xin phuùc tra seõ laøm ñôn noäp taïi khoa, khoa ghi nhaän vaø chuyeån ñôn ñeán 

Phoøng Ñaøo taïo; Vieäc chaám laïi, chaám kieåm tra xaûy ra khi coù yeâu caàu cuûa Hieäu tröôûng, Tröôûng Phoøng 

Ñaøo Taïo... baèng vaên baûn; 

 Luùc ñoù CNBM luïc laïi baøi thi cuûa sinh vieân coù yeâu caàu kieåm tra, phuùc tra - sô boä ñoái chieáu vôùi  

ñaùp aùn; 

 Neáu khoâng coù yù kieán gì veà baøi cuõ thì kyù traû lôøi vaên baûn yeâu caàu, noäp laïi baøi goác vaø vaên baûn cho 

Phoøng Ñaøo Taïo; Neáu thaáy coù vaán ñeà thì phaûi cho chaám laïi - cöû ngöôøi khaùc chaám; 

 Keát quaû môùi sai leäch töø + 0.5 ñieåm trôû leân ñeàu ñöôïc ghi nhaän, ghi phieáu chaám laïi vaø noäp toaøn boä 

hoà sô cho Phoøng Ñaøo Taïo (sau khi PÑT xöû lyù xong, traû hoà sô veà löu ôû khoa); 

2. Vieäc söûa chöõa, boå sung ñieåm cuõng coù theå xaûy ra khi GV phuï traùch laøm phieáu ñeà nghò söûa ñieåm roài 

noäp cho khoa vaø Phoøng Ñaøo Taïo vôùi caùc lyù do vaøo nhaàm ñieåm, nhaàm teân, laïc baøi; 

3. Vieäc baûo löu, chuyeån ñoåi ñieåm khoâng thuoäc traùch nhieäm cuûa CBGD phuï traùch moân hoïc. 

Ñieàu 41: Coâng boá ñieåm 

1. Ñieåm kieåm tra sau khi vaøo ñieåm phaûi coâng boá vaø traû baøi laïi cho sinh vieân vaøo giôø hoïc keá tieáp ñeå sinh 

vieân ruùt kinh nghieäm, caùc khieáu naïi cuûa SV giaûi quyeát ngay taïi lôùp; Heát buoåi hoïc, sinh vieân vaéng maët 

quyeàn khieáu naïi heát giaù trò. 

2. Ñieåm thi coâng boá ôû khoa quaûn lyù sinh vieân vaø Phoøng Ñaøo Taïo. 

Ñieàu 42: Hình thöùc baûo veä 

Caùc moân ñoà aùn moân hoïc (ÑAMH), thí nghieäm, thöïc haønh, thöïc taäp (LATN ñöôïc qui ñònh rieâng) ñöôïc 

ñaùnh giaù qua hình thöùc baûo veä. 

1. Sinh vieân phaûi vieát baùo caùo hoaëc thuyeát minh theo qui ñònh cuûa khoa. Baûn thuyeát minh loaïi ÑAMH, 

thöïc haønh, thí nghieäm, thöïc taäp phaûi coù ñeà cöông nhö sau: teân loaïi hình, noäi dung nhieäm vuï, teân ngöôøi 

höôùng daãn, nôi thöïc hieän, teân sinh vieân thöïc hieän (coù theå 1 nhoùm 2, 3 toái ña khoâng quaù 5 SV / nhoùm). 

Khi keát thuùc ñôït ñoà aùn, thöïc taäp SV noäp baûn thuyeát minh cho CB höôùng daãn, caùn boä höôùng daãn ñoïc 

kyõ, neáu thaáy ñaït yeâu caàu thì pheâ duyeät “cho pheùp baûo veä" vaø baùo caùo CNBM ñeå toå chöùc baûo veä; 

2. CNBM toå chöùc buoåi baûo veä bao goàm caùc coâng vieäc: laøm danh saùch caùc sinh vieân ñöôïc pheùp baûo veä 

theo baùo caùo cuûa CB höôùng daãn, phaân coâng töø 1 - 2 caùn boä / 1 baøn chaám baûo veä. Noäi dung caùc caâu hoûi 

baûo veä naèm trong nhieäm vuï trao cho sinh vieân; 

 Caùch cho ñieåm baûo veä gioáng caùch cho ñieåm thi vaán ñaùp (xem ñieàu 35-2); 

3. Khi sinh vieân khoâng tôùi baûo veä thì ñöông nhieân bò ñieåm 0,0. 

Ñeå traùnh tình traïng sinh vieân cheùp taøi lieäu ñem noäp cho thaày höôùng daãn, nhaát thieát phaûi coù buoåi baûo veä 

caùc loaïi hình ñaøo taïo thöïc haønh, thöïc nghieäm, ÑAMH, Tröôûng khoa chòu traùch nhieäm quaûn lyù vaø theo doõi  

vieäc naøy. 

 Chöông 6:  COÂNG TAÙC GIAÛNG DAÏY CAÙC MOÂN THÖÏC HAØNH 

 

 ÔÛ Tröôøng Ñaïi hoïc Kyõ Thuaät, caùc moân thöïc haønh hoaëc caùc phaàn thöïc haønh trong moân hoïc coù vai troø voâ 

cuøng quan troïng. Coâng taùc thöïc haønh hay giaûng daïy thöïc haønh (GDTH) ôû ñaây bao goàm thí nghieäm, thöïc 

haønh maùy tính, tham quan, thöïc taäp, baøi taäp ôû lôùp,  baøi taäp lôùn, höôùng daãn ñoà aùn, thaûo luaän chuyeân ñeà, 

tieåu luaän vaø höôùng daãn nghieân cöùu khoa hoïc.  

 Caùc khoa laø ñôn vò quaûn lyù cô sôû ñaøo taïo neân caàn löu taâm tôùi vieäc xaây döïng phoøng thí nghieäm, thöïc 

haønh, caûi tieán  noäi dung thí nghieäm, thöïc haønh ñeå töøng böôùc ñaùp öùng yeâu caàu ñoåi môùi ñaøo taïo. Caùn boä 

giaûng daïy thöïc haønh caàn naâng cao trình ñoä vaên hoaù, nghieäp vuï, kyõ naêng thao taùc thöïc haønh, laøm toát 

nhieäm vuï ñöôïc giao, tieán tôùi chuaån hoaù ñoäi nguõ giaûng daïy thöïc haønh. 
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Ñieàu 43: Ñeà cöông Moân hoïc Thöïc haønh 

Moân hoïc thöïc haønh baét buoäc phaûi coù ñeà cöông chi tieát vaø ñöôïc phoå bieán kyõ cho sinh vieân tröôùc khi 

vaøo thöïc haønh. Ñeà cöông (baûn höôùng daãn) coù theå in-ñoùng taäp cho sinh vieân mua hoaëc möôïn. Noäi dung 

ñeà cöông thöïc haønh phaûi neâu roõ muïc ñích, noäi dung coâng vieäc, caùc duïng cuï, phöông tieän, taøi lieäu tham 

khaûo, qui trình, caùch thöùc tieán haønh. 

Ñieàu 44: Coâng taùc höôùng daãn Thöïc haønh 

Caùn boä höôùng daãn thöïc haønh coù theå laø caùn boä giaûng daïy lyù thuyeát hay caùn boä giaûng daïy thöïc haønh vaø 

trong 1 soá tröôøng hôïp laø caùc coâng nhaân, caùn boä kyõ thuaät, caùn boä phoøng thí nghieäm, ñaõ ñöôïc giao 

nhieäm vuï ôû phoøng thí nghieäm, xöôûng thöïc taäp hay phoøng maùy tính.   

Vieäc cho pheùp caùn boä höôùng daãn moät moân thöïc haønh do CN Boä moân quyeát ñònh (neáu laø CB thuoäc 

BM) hoaëc do Tröôûng PTN, Tröôûng xöôûng (neáu laø CB thuoäc PTN hoaëc Xöôûng) sau khi ñaõ tham khaûo yù 

kieán cuûa Tröôûng PTN, Tröôûng PMT hay Tröôûng xöôûng lieân quan. 

1. Lòch höôùng daãn cuûa töøng nhoùm sinh vieân, lòch phuï ñaïo (laøm buø) phaûi ñöôïc nieâm yeát cho SV theo doõi 

taïi ñòa ñieåm toå chöùc thöïc haønh; Caùn boä tham gia höôùng daãn caàn coù vaø phaûi baûo ñaûm lòch laøm vieäc vôùi 

sinh vieân, neáu sinh vieân khoâng ñeán laøm vieäc 2 laàn lieân tieáp, coù theå cho ngöøng coâng vieäc vaø baùo caùo 

vôùi CN BM. Neáu thaày giaùo 2 laàn khoâng ñeán ñuùng lòch, sinh vieân coù quyeàn phaûn aùnh vôùi khoa; 

2. Caùc CB tham gia höôùng daãn TH  ôû xöôûng thöïc taäp, PTN, phoøng maùy tính, moâ hình v.v. coù nhieäm vuï 

chuaån bò ñaày ñuû caùc phöông tieän thöïc haønh (maùy moùc, duïng cuï, thieát bò, hoaù chaát, linh kieän, vaät tö) ñuû 

chi duøng cho buoåi thöïc haønh (hoaëc theo ñònh möùc töøng sinh vieân) tröôùc khi cho sinh vieân vaøo thöïc 

haønh. 

Ñieàu 45: Caùc quy ñònh chung veà Giaûng daïy Thöïc haønh 

1. CBGD TH caàn neâu cao ñaïo ñöùc thaày giaùo vaø taùc phong  coâng nghieäp, höôùng daãn sinh vieân kyõ naêng 

thöïc haønh, ñuùng caùc thao taùc, qui trình kyõ thuaät, ñaày ñuû noäi dung phaàn thöïc haønh; 

2. Caàn ñaûm baûo veà an toaøn lao ñoäng, phoøng choáng chaùy noå, tai naïn, coù noäi qui qui cheá vaø caùc trang bò 

toái thieåu cho an toaøn lao ñoäng, phoøng choáng chaùy noå, veä sinh coâng nghieäp; Caùn boä phaûi phoå bieán cho 

sinh vieân caùc ñieàu toái caàn thieát veà an toaøn lao ñoäng vaø kieåm tra theû BHYT, chæ cho nhöõng SV coù theû 

BHYT vaøo thöïc haønh; 

3. Caùn boä caàn vaø coù bieän phaùp xöû lyù kòp thôøi khi coù xaûy ra söï coá, neáu caàn coù theå laäp bieân baûn baùo caùo 

nhaø tröôøng; 

4. CBGD TH coù nhieäm vuï quaûn lyù, baûo döôõng, khai thaùc söû duïng toát caùc maùy moùc thieát bò, vaät tö, linh 

kieän, hoaù chaát duøng cho giaûng daïy, hoïc taäp. 

Ñieàu 46: Moät soá ñieåm caàn löu yù 

1. Ñoái vôùi 1 soá tröôøng hôïp caàn thieát CBGD coù theå daønh 1 soá giôø trong quó thôøi gian thöïc haønh ñeå giaûng 1 

soá vaán ñeà lyù thuyeát lieân quan nhöng khoâng ñöôïc vöôït quaù 20% quó thôøi gian vaø cuõng khoâng neân nhaéc 

laïi nhöõng gì ñaõ coù ôû caùc moân lyù thuyeát; 

2. Moân hoïc thöïc haønh ñöôïc ñaùnh giaù baèng ñôn vò tín chæ ñöôïc quy ñoåi nhö sau:  

 (30 giôø  1TC, 1 tuaàn  28 giôø  1 TC, 14 giôø maùy tính   1 TC )  

Caùc moân ñoà aùn, thí nghieäm ñöôïc tính theo soá giôø keá hoaïch coù trong chöông trình ñaøo taïo; 

3. Vì moân thöïc haønh phaûi chia nhoùm nhoû, ngöôøi phuï traùch chung phaûi laäp keá hoaïch ñieàu ñoä, xoay voøng 

caùc nhoùm baûo ñaûm heát noäi dung vaø keá hoaïch thôøi gian; Keá hoaïch phaûi ñöôïc thoâng baùo cho SV bieát; 

4.  Trong tröôøng hôïp SV vaéng 1 soá buoåi (vaéng coù pheùp) hay laøm thieáu 1 soá phaàn, phaûi yeâu caàu sinh vieân 

laøm buø ngay theo lòch cuûa caùn boä höôùng daãn; Neáu sinh vieân vaãn khoâng hoaøn taát caùc phaàn bò thieáu thì 

caùn boä ghi ñieåm keùm cho phaàn ñoù, baøi ñoù; 

5.  Caùn boä phuï traùch caàn chuù yù tôùi vieäc SV ñöôïc nghæ thöïc haønh trong caùc tuaàn kieåm tra giöõa hoïc kyø cuûa 

khoùa töông öùng (caên cöù theo Bieåu ñoà keá hoaïch giaûng daïy - hoïc taäp); Ngoaøi ra, do vieäc sinh vieân caùc 

khoùa khaùc cuõng coù theå ñaêng kyù hoïc moân thöïc haønh (khoâng theo CTÑT maãu) neân tình traïng lòch thi bò 

truøng vaøo buoåi thöïc haønh laø khoù traùnh khoûi. Trong tröôøng hôïp naøy, caùn boä höôùng daãn phaûi giaûi quyeát 

cho sinh vieân chuyeån buoåi thöïc haønh theo ñôn xin coù xaùc nhaän cuûa Giaùo vuï khoa. 
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Ñieàu 47: Thöïc taäp, tham quan ôû cô sôû beân ngoaøi 

Ñoái vôùi caùc ñôït thöïc taäp tham quan ôû cô sôû beân ngoaøi, khoa caàn laäp keá hoaïch ngay töø ñaàu hoïc kyø,  

cöû  caùn boä lieân heä vôùi caùc cô sôû, thoûa thuaän veà ñeà cöông thöïc taäp, thôøi gian, ñòa ñieåm cuõng  nhö soá 

ngöôøi tham gia. 

1. Khoa cöû tröôûng ñoaøn thöïc taäp laø 1 CBGD chòu traùch nhieäm thay maët nhaø tröôøng tieán haønh caùc nhieäm 

vuï lieân quan ñeán ñôït thöïc taäp, tham quan; 

2. Caùc ñoaøn ñi thöïc taäp ngoaøi tröôøng ñeàu phaûi coù quyeát ñònh do Phoøng Ñaøo Taïo thöøa leänh Hieäu tröôûng 

kyù;  Ñaây laø vaên baûn phaùp lyù ñeå giaûi quyeát caùc vaán ñeà lieân quan ñeán 1 ñoaøn thöïc taäp; 

3. Moät hay nhieàu caùn boä höôùng daãn ñoaøn thöïc taäp beân ngoaøi caàn thöôøng xuyeân ñeán cô sôû ñeå kieåm tra, 

nhaéc nhôû sinh vieân, naém tình hình vaø phoái hôïp vôùi cô sôû ñeå giaûi quyeát caùc phaùt sinh cuï theå; 

4. Caàn höôùng daãn sinh vieân vieát nhaät kyù thöïc taäp vaø laøm ñeà cöông baùo caùo thöïc taäp; Caùc baùo caùo thöïc 

taäp tröôùc khi baûo veä caàn coù nhaän xeùt cuûa cô sôû thöïc taäp vaø cuûa CBHD; 

5. Baûo veä baùo caùo thöïc taäp, neáu ñöôïc thì toå chöùc taïi cô sôû, neáu khoâng thì môøi caùn boä cô sôû tham gia 

(Vieäc ñaùnh giaù baèng hình thöùc baûo veä noùi ôû ñieàu 42). 

Ñieàu 48: Ñaùnh giaù keát quaû thöïc haønh  

Cho pheùp söû duïng moät hay keát hôïp caùc hình thöùc sau: 

1. Thi keát thuùc nhö moân lyù thuyeát; 

2. Thi thöïc haønh (thao taùc treân maùy, chaïy chöông trình in keát quaû treân maùy tính, raùp maïch ñieän, ñieän töû, 

laøm thí nghieäm phaûn öùng...); 

3. Baûo veä caùc baùo caùo thöïc taäp, thí nghieäm;; 

4. Ñieåm trung bình coäng caùc baøi thí nghieäm, thöïc haønh; 

 Khoâng ñaït moân thöïc haønh, baét buoäc phaûi hoïc laïi töø ñaàu. Ñoái vôùi moân hoïc maø phaàn thöïc haønh laø 

tieân quyeát thì neáu khoâng ñaït thöïc haønh seõ khoâng ñöôïc thi keát thuùc moân hoïc (bò caám thi vaø ñieåm 

11- F-0,0). 

Chöông 7: KHEN THÖÔÛNG - KYÛ LUAÄT 

 

Ñieàu 49: Khen thöôûng 

Caùn boä giaûng daïy laøm toát coâng taùc seõ ñöôïc ñeà nghò khen thöôûng: 

1. Caùc danh hieäu nhaø nöôùc: Nhaø giaùo nhaân daân, Nhaø giaùo öu tuù (coù tieâu chuaån qui ñònh vaø trình töï bình 

xeùt rieâng); 

2. Caùn boä giaûng daïy gioûi (daïy toát) ñöôïc baàu haøng naêm theo tieâu chuaån thi ñua; 

3. Caùc möùc khen thöôûng cuûa Hieäu tröôûng; 

4. Caùn boä laøm toát coâng taùc ñöôïc höôûng caùc quyeàn lôïi, phuùc lôïi cuûa tröôøng, ñöôïc ñeà nghò xeùt leân löông, 

leân baäc, hoaëc ñeà nghò chöùc danh, hoïc haøm khi hoäi ñuû ñieàu kieän. 

Ñieàu 50: Kyû luaät 

Caùc caùn boä vi phaïm caùc ñieàu qui ñònh trong qui cheá (khoâng daïy theo caùc chöông muïc theo quy ñònh 

cuûa ñeà cöông moân hoïc; boû giôø daïy, coi thi; kieåm tra thieáu nghieâm tuùc, chaám thi coù nhieàu sai soùt phaûi 

söû duïng baûng söûa ñieåm; noäp ñieåm muoän;.….), tuøy loãi naëng nheï seõ ñöôïc ñöa ra Hoäi ñoàng hoïc vu, ñeà 

nghò Tröôøng xem xeùt kyû luaät theo caùc hình thöùc kyû luaät nhö ñaõ neâu trong phaùp leänh veà caùn boä, coâng 

chöùc: 

  Khieån traùch : baèng thoâng baùo   Haï ngaïch : baèng quyeát ñònh 

  Caûnh caùo : baèng quyeát ñònh   Caùch chöùc : baèng quyeát ñònh 

  Haï baäc löông : baèng quyeát ñònh   Buoäc thoâi vieäc : baèng quyeát ñònh 

Trong tröôøng hôïp lieân quan ñeán giaûng daïy thì coù theâm caùc hình thöùc: 

 Ñình chæ giaûng daïy 1 naêm, 2 naêm. 

 Keùo daøi hoaëc haï caáp chöùc danh. 

 Ñình chæ giaûng daïy vónh vieãn, cho chuyeån coâng taùc khaùc. 
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Ñieàu 51: Xöû lyù kyû kuaät 

1. Thaønh phaàn Hoäi ñoàng kyû luaät hoïc vuï Tröôøng goàm: 

  Chuû tòch : Hieäu tröôûng hay Phoù hieäu tröôûng Ñaøo taïo 

  Thö kyù : Tröôûng hay Phoù Phoøng Ñaøo Taïo 

  Caùc uûy vieân : -  Caùc tröôûng khoa 

    -  Chuû nhieäm BM, CN moân hoïc lieân quan 

    -  Chuû tòch coâng ñoaøn tröôøng vaø khoa coù ngöôøi ñöôïc xeùt 

    -  Tröôûng phoøng Toå chöùc caùn boä 

2. Hoà sô kyû luaät ñeå xeùt ôû Hoäi ñoàng goàm: 

 Bieân baûn baùo caùo cuûa caùc boä phaän lieân quan (Phoøng Ñaøo Taïo, Toå Giaùm thò, Khoa, Thanh tra); 

 Tôø trình hay baûng kieåm ñieåm cuûa ñöông söï; 

 Caùc taøi lieäu, baèng chöùng lieân quan. 

3. Hoäi ñoàng xeùt coù ghi bieân baûn vaø nghò quyeát boû phieáu hình thöùc kyû luaät (phieáu kín).  AÙn nghò ôû möùc 

phieáu quaù 50% soá thaønh vieân hoäi ñoàng ñeà nghò.  

Khi keát luaän ôû caùc möùc aùn cao nhö cho thoâi vieäc hoaëc ñình chæ giaûng daïy, caàn phaûi baùo caùo leân caáp 

treân, khi caáp treân chuaån y môùi coù hieäu löïc. 

 Chöông 8: HIEÄU LÖÏC THI HAØNH vaø SÖÛA ÑOÅI  

Ñieàu 52: Hieäu löïc thi haønh 

 1. Baûn qui cheá naøy coù hieäu löïc keå töø ngaøy kyù quyeát ñònh ban haønh. 

 2. Nhöõng qui ñònh traùi vôùi qui cheá naøy ñeàu bò baõi boû. 

Ñieàu 53: Hieäu löïc söûa ñoåi 

 1. Trình töï xem xeùt ñeà nghò söûa ñoåi qui cheá thuoäc veà Hoäi ñoàng hoïc vuï Tröôøng. 

 2. Chæ coù Hieäu tröôûng môùi coù quyeàn kyù quyeát ñònh veà thay ñoåi qui cheá. 

   

  


